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SĄD NAJWYŻSZY 

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego 
na świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym 

oraz usługi kurierskiej - w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania 

przesyłek pocztowych oraz zwrotu przesyłek niedoręczonych 
 

 
 
 

(wartość szacunkowa zamówienia jest mniejsza od kwot określonych w przepisach wydanych  
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Warszawa, październik 2018 r. 
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1. Nazwa i adres Zamawiającego 

Zamawiającym jest Sąd Najwyższy, plac Krasińskich 2/4/6, 00-951 Warszawa tel. 022 530 
82 11, fax 022 530 90 60, strona internetowa: www.sn.pl,  NIP: 527-20-50-090 
 
Numer referencyjny postępowania: KPPVI-077-5/18 
 

2. Tryb udzielenia zamówienia 

2.1 Postępowanie prowadzone jest zgodnie z ustawą z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień 
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017r., poz. 1579 ze zm.), zwaną w dalszej części 
niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia „ustawą Pzp”. 

2.2 Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości 
szacunkowej zamówienia mniejszej od kwot określonych w przepisach wydanych na 
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp. 

 
3. Opis przedmiotu zamówienia 

3.1.  Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i 
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doręczania przesyłek 
pocztowych i ich ewentualnych zwrotów, w rozumieniu ustawy zgodnie z przepisami 
ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 
1481 ze zm.)  oraz usługi odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego. 

3.2. Szczegółowy zakres zamówienia został określony w Załączniku nr 1 do SIWZ. Pozostałe 
warunki dotyczące realizacji zamówienia zostały określone w Istotnych Postanowieniach 
Umowy. 

3.3. Ilości wskazane w Załączniku nr 1 do specyfikacji są wielkościami orientacyjnymi, przyjętymi 
dla celu porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z którym 
Zamawiający podpisze umowę, nie przysługuje roszczenie o realizację usługi w 
wielkościach podanych w tabeli (Załącznik nr 1). Jednocześnie Zamawiający gwarantuje, iż 
minimalna kwota, która zostanie zapłacona z tytułu realizacji przedmiotu Umowy wyniesie 
60% ceny podanej w formularzu ofertowym. 

3.4. Nazwy i kody dotyczące przedmiotu zamówienia określone we Wspólnym Słowniku 
Zamówień Publicznych (CPV): 

 64110000-0 – usługi pocztowe, 
 64112000-4 – usługi pocztowe dotyczące listów, 
 64113000-1 – usługi pocztowe dotyczące paczek, 
 60000000-8 – usługi transportowe (z wyłączeniem transportu odpadów). 

3.5. Usługi należy wykonać zgodnie ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia oraz 
wyliczeniem ceny ofertowej. W sprawach nieuregulowanych w załączniku nr 1 do SIWZ 
należy stosować się do obowiązujących przepisów prawa, w szczególności ustawy z dnia 23 
listopada 2012 roku Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1481 ze zm.) oraz 
aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie. 

3.6. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówienia, o którym mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 
ustawy Pzp. 

 
4. Opis części zamówienia 

Zamawiający nie dopuszcza składania przez Wykonawcę ofert częściowych. 
 
5. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą 

odpowiadać oferty wariantowe 
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Zamawiający nie dopuszcza składania przez Wykonawcę ofert wariantowych. 
 

6. Ustalenia dotyczące powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcom 
 

6.1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 
6.2. Wykonawca, który planuje realizować zamówienie przy współpracy z podwykonawcami,  

zobowiązany jest do podania w druku oferty części zamówienia, których wykonanie zamierza 
im powierzyć oraz podania firm podwykonawców. 
W wypadku braku takiej informacji w ofercie, Zamawiający uzna, iż Wykonawca będzie 
realizował zamówienie bez udziału podwykonawców. 

6.3. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca, o ile 
są już znane, podał nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawców 
i osób do kontaktu z nimi, zaangażowanych w usługi, które mają być wykonane w miejscu 
podlegającym bezpośredniemu nadzorowi Zamawiającego. Wykonawca zawiadamia 
Zamawiającego o wszelkich zmianach danych, o których mowa w zdaniu pierwszym, w 
trakcie realizacji zamówienia, a także przekazuje informacje na temat nowych 
podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację usług.  

6.4. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 
Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp, w celu 
wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany 
wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca 
samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby 
Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 

6.5. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z 
odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 
Wykonawca jest odpowiedzialny wobec Zamawiającego zarówno za działania własne, jak i 
za usługi podwykonawców. Jednocześnie, zgodnie z dyspozycją art.36 ust. 4 ustawy Pzp, 
Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie tej części zamówienia, której 
wykonanie powierzy podwykonawcom. 

 
7.  Warunki realizacji zamówienia 

 
7.1. Warunki realizacji zamówienia określone zostały we wzorze Umowy stanowiącym Załącznik 

nr 7 do niniejszej SIWZ. 
7.2. Przewidywane zmiany Umowy, ich zakres, charakter oraz warunki dokonywania tych zmian. 

Zamawiający przewiduje możliwość: 
a) rezygnacji z części usług w przypadku określonym w pkt 3.3., tj. gdy ilość jednostek 
obmiarowych podana w wyliczeniu ceny ofertowej okaże się wyższa w stosunku do ilości 
koniecznej do wykonania; 
b) zmiany ustalonych podwykonawców w sytuacjach, gdy dotychczasowy podwykonawca 
nie realizuje Umowy w sposób należyty, bądź z przyczyn losowych nie może kontynuować 
usług; 
c)  wprowadzenia podwykonawcy do wykonania części zamówienia w trakcie jego realizacji; 
d) zmiany wynagrodzenia w przypadku ograniczenia zakresu usług oraz zmiany ustawowej 
stawki  podatku VAT; 
e) zmiany treści Umowy w przypadku zaistnienia omyłki pisarskiej lub rachunkowej, a także 
w innych przypadkach wymienionych w art. 144 ustawy Pzp. 
 

8. Termin wykonania zamówienia 
 

Zamówienie będzie realizowane od 01 stycznia 2019 roku do 31 grudnia 2019 roku.  
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9. Warunki udziału w postępowaniu 
 

9.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:  
9.1.1   Nie podlegają wykluczeniu;  
9.1.2.   spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 

9.1.2.1 kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności 
zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów - Wykonawca winien posiadać 
uprawnienia do wykonywania działalności pocztowej na obszarze Rzeczypospolitej 
Polskiej oraz poza jej obszarem, na podstawie wpisu do rejestru operatorów 
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej 
zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity 
Dz. U. z 2017 r., poz. 1481 ze zm.); 
9.1.2.2. zdolności technicznej lub zawodowej - Zamawiający nie stawia 
szczególnych wymagań w zakresie spełniania tego warunku. Wykonawca 
potwierdza spełnianie warunku poprzez złożenie oświadczenia, wg Załącznika nr 4 
do niniejszej SIWZ. 
9.1.2.3. dysponowania potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 
wykonania zamówienia: 
a) Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie potencjałem 
technicznym; 
b) na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Pzp Zamawiający wymaga zatrudnienia przez 
Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie Umowy o pracę osób wykonujących 
czynności w zakresie realizacji zamówienia: odbierania przesyłek z siedziby 
Zamawiającego, przyjmowania przesyłek w placówce nadawczej, zwrotu przesyłek 
do siedziby Zamawiającego, przyjmowania reklamacji, jeżeli wykonanie tych 
czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1* ustawy 
z dnia 26 czerwca 1974r. – Kodeks pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2018r., poz. 917 ze 
zm.). Uprawnienia Zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez Wykonawcę 
lub podwykonawcę powyższych wymagań oraz sankcji z tytułu niespełnienia tych 
wymagań określono we wzorze Umowy stanowiącym Załącznik nr 7 do niniejszej 
SIWZ.  
*   Przez nawiązanie stosunku pracy pracownik zobowiązuje się do wykonywania pracy określonego rodzaju 
na rzecz pracodawcy i pod jego kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym przez pracodawcę, a 
pracodawca – do zatrudniania pracownika za wynagrodzeniem. 
Wykonawca potwierdza spełnianie warunku poprzez złożenie oświadczenia wg 
Załącznika nr 4 do niniejszej SIWZ. 
9.1.2.4. znajdowania się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej 
wykonanie zamówienia - Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w 
zakresie spełniania tego warunku. Wykonawca potwierdza spełnianie warunku 
poprzez złożenie oświadczenia wg Załącznika nr 4 do niniejszej SIWZ. 

 
10. Przesłanki wykluczenia Wykonawców 
 

10.1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę:  
10.1.1. W stosunku do którego zachodzi którakolwiek z okoliczności, o których mowa w art. 

24 ust. 1 pkt 12 – 23 ustawy Pzp; 
10.1.2. W stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w 

postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli 
przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 
332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (tekst jednolity 
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Dz. U. z 2017 r., poz. 1508 ze zm.) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem 
Wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony 
prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia 
wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego 
majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo 
upadłościowe (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 2344 ze zm.);  

10.1.3. Który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa 
jego uczciwość, w szczególności gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego działania 
lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co 
Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych; 

10.1.4. Który, z przyczyn leżących po jego stronie, nie wykonał albo nienależycie wykonał w 
istotnym stopniu wcześniejszą umowę w sprawie zamówienia publicznego lub 
umowę koncesji, zawartą z Zamawiającym, o którym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1–4 
ustawy Pzp, co doprowadziło do rozwiązania Umowy lub zasądzenia 
odszkodowania;  

10.1.5. Który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, co Zamawiający jest w stanie wykazać za 
pomocą stosownych środków dowodowych, z wyjątkiem przypadku, o którym 
mowa w art. 24 ust.1 pkt 15 ustawy Pzp, chyba że Wykonawca dokonał płatności 
należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne 
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty 
tych należności.  

10.2. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie 
zamówienia. 

10.3. Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16–20 
lub  art. 24 ust. 5 pkt 1, 2, 4 i 8 ustawy Pzp, może przedstawić dowody na to, że podjęte 
przez niego środki są wystarczające do wykazania jego rzetelności, w szczególności 
udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem lub przestępstwem 
skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, 
wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz 
podjęcie konkretnych środków technicznych, organizacyjnych i kadrowych, które są 
odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom lub przestępstwom skarbowym 
lub nieprawidłowemu postępowaniu Wykonawcy. Regulacji, o której mowa w zdaniu 
pierwszym nie stosuje się, jeżeli wobec Wykonawcy, będącego podmiotem zbiorowym, 
orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia 
oraz nie upłynął określony w tym wyroku okres obowiązywania tego zakazu.  

10.4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli Zamawiający, uwzględniając wagę i szczególne 
okoliczności czynu Wykonawcy, uzna za wystarczające dowody przedstawione na 
podstawie pkt 10.3. niniejszej specyfikacji. 

 
11. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu wykazania 

braku podstaw wykluczenia oraz potwierdzenia spełniania warunków udziału w 
postępowaniu  

 
11.1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert:  

11.1.1. Oświadczenia stanowiące wstępne potwierdzenie, że Wykonawca: 
a)  nie podlega wykluczeniu, 
b) spełnia warunki udziału w postępowaniu, (sporządzić wg wzorów druków 

stanowiących odpowiednio Załączniki nr 3 i 4 do niniejszej  SIWZ). 
11.1.2. W sytuacji, gdy Wykonawca polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów 

na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp, zobowiązany jest udowodnić 
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Zamawiającemu, iż będzie dysponował niezbędnymi zasobami w stopniu 
umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia oraz udowodnić, czy stosunek 
łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich 
zasobów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do 
oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji 
zamówienia określające: 
a)  zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu;  
b) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy 

wykonywaniu zamówienia publicznego;  
c) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia 
publicznego; 
d) czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do 

warunków udziału w postępowaniu dotyczących kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

11.2. Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia przez Zamawiającego na swojej stronie 
internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekazuje 
Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej 
grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp (sporządzić wg wzoru 
druku stanowiącego załącznik nr 5 do niniejszej specyfikacji). Wraz ze złożeniem 
oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą 
nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

11.3.  Zamawiający, zgodnie z art. 24 aa ustawy Pzp, przewiduje możliwość w pierwszej 
kolejności dokonania oceny ofert, a następnie zbadania czy Wykonawca, którego oferta 
została oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki 
udziału w postępowaniu. 

11.4. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w 
wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni terminie, aktualnych na dzień złożenia 
następujących oświadczeń lub dokumentów: 
W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu dotyczących 
kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej: 

11.4.1. Potwierdzenie posiadania uprawnień do wykonywania działalności pocztowej na 
obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej obszarem, na podstawie wpisu do 
rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji 
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe 
(tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1481 ze zm.). Dokument musi potwierdzać 
spełnianie warunku, o którym mowa w pkt 9.1.2.1. niniejszej specyfikacji. 

11.4.2. W sytuacji, gdy Wykonawca polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów 
na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp, składa w odniesieniu do tych 
podmiotów dokumenty i oświadczenia wymienione w pkt 11.4.3, 11.4.4, SIWZ. 

 
  W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu: 
  

11.4.3. Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 
gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w 
celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 
ustawy Pzp. 

11.4.4. Oświadczenie Wykonawcy o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, 
o których mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach 
lokalnych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1785 ze zm.) (sporządzić wg wzoru 
druku stanowiącego załącznik nr 6 do niniejszej specyfikacji). 

11.4.5. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 
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Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w: pkt 11.4.3-
11.4.4 – składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym 
Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, 
że:  

 a) nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne 
lub zdrowotne albo że zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie 
spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w 
szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub 
rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania 
decyzji właściwego organu,  

 b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości.  
Dokumenty, o których mowa w pkt 11.4.3. niniejszej specyfikacji, powinny być wystawione 
nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 
Dokumenty, o których mowa w pkt 11.4.4. niniejszej specyfikacji, powinny być wystawione 
nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę, 
Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju, w którym 
Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, 
której dokument dotyczy, o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących tego 
dokumentu. 
11.4.6. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

wówczas oświadczenia i dokumenty wymienione: 
 a) w pkt 11.1.1, 11.2, 11.4.1, 11.4.3, 11.4.4,  niniejszej specyfikacji winny być 

przedłożone przez każdego Wykonawcę (uczestnika oferty wspólnej), 
 b) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie winni ustanowić pełnomocnika 

do reprezentowania ich w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i 
zawarcia Umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

 c) Wszelkie rozliczenia dotyczące realizowanego zamówienia będą dokonywane 
wyłącznie z pełnomocnikiem. 

W wypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, żaden z nich 
nie może podlegać wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13-23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 
1, 2, 4 i 8 ustawy Pzp. Każdy z Wykonawców musi spełniać warunek określony w pkt 9.1.1. 

11.5. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o 
udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać 
Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów 
potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu oraz spełniają warunki udziału w 
postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio 
oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub 
dokumentów. 

11.6. Oświadczenia, o których mowa w punkcie 11 niniejszej specyfikacji dotyczące Wykonawcy 
i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach 
określonych w art. 22a ustawy Pzp składane są w oryginale. Dokumenty, o których mowa 
w punkcie 11 niniejszej specyfikacji, inne niż oświadczenia, składane są w oryginale lub 
kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem.  

 Poświadczenie za zgodność z oryginałem powinno być sporządzone w sposób 
umożliwiający identyfikację podpisu (np. wraz z imienną pieczątką osoby poświadczającej 
kopię dokumentu za zgodność z oryginałem). 

 Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, 
na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający 
się o udzielenie zamówienia publicznego, w zakresie dokumentów, które każdego z nich 
dotyczą. 
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 Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii 
dokumentów, o których mowa w punkcie 11 niniejszej specyfikacji, innych niż 
oświadczenia, wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi 
wątpliwości co do jej prawdziwości. 

 
12. Informacje dotyczące powoływania się na zasoby innych podmiotów 

 
12.1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w 

stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do zamówienia, lub jego części, polegać na 
zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów, niezależnie od 
charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.  

12.2. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi 
udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi 
zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych 
podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji 
zamówienia. 

12.3. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności 
techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania 
warunków udziału w postępowaniu oraz bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu 
podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13–22 i ust. 5 pkt 1, 2, 4 i 8 
ustawy Pzp.  

12.4. W odniesieniu do warunków dotyczących kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, 
Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te 
zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.  

12.5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, podmiotu, o którym mowa w pkt 12.1 SIWZ, nie 
potwierdzają spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub 
zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby 
Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego:  
1) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub  
2) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli 
wykaże zdolności techniczne lub zawodowe, o których mowa w pkt 12.1 SIWZ. 

 
13. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 

przekazywania dokumentów i oświadczeń, a także wskazanie osób uprawnionych do 
porozumiewania się z Wykonawcami 

 
13.1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. 

Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, pytania oraz informacje dotyczące postępowania 
Zamawiający i Wykonawcy przekazują za pośrednictwem operatora pocztowego w 
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 
2017 r., poz. 1481 ze zm.), osobiście, za pośrednictwem posłańca (00-951 Warszawa, pl. 
Krasińskich 2/4/6), faksem (022-530-90-60) lub przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą 
elektroniczną (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1219 ze zm.) (zo@sn.pl), z zastrzeżeniem 
postanowień pkt. 13.2. niniejszej specyfikacji. 
W wypadku zawiadomień lub informacji przekazywanych przez Zamawiającego za 
pomocą faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej Wykonawca 
niezwłocznie, jednak nie później niż następnego dnia roboczego, potwierdzi fakt ich 
otrzymania na ww. numer faksu bądź adres e-mail. 
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W przypadku niepotwierdzenia przez Wykonawcę faktu otrzymania przekazanych przez 
Zamawiającego zawiadomień lub informacji, o których mowa powyżej, Zamawiający uzna, 
że dotarły one do Wykonawcy w dniu i godzinie ich nadania oraz były czytelne. 

13.2. Forma pisemna zastrzeżona jest dla złożenia oferty wraz z załącznikami, zmiany lub 
wycofania oferty oraz uzupełniania i wyjaśniania oferty w przypadkach określonych  w 
ustawie Pzp. 

13.3. Wykonawca może zwrócić się na piśmie do Zamawiającego (nie później niż do końca dnia, 
w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert) o wyjaśnienie treści 
specyfikacji istotnych warunków zamówienia.  
Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekaże Wykonawcom, którym 
przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania 
oraz udostępni na stronie internetowej, na której jest zamieszczona specyfikacja. 

13.4. Przed upływem terminu do składania ofert Zamawiający może zmienić treść specyfikacji 
istotnych warunków zamówienia. Każda, wprowadzona przez Zamawiającego, zmiana 
specyfikacji istotnych warunków zamówienia zostanie udostępniona na stronie 
internetowej, na której jest zamieszczona specyfikacja. 

 Jeżeli zmiana treści specyfikacji prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, 
Zamawiający zamieści w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie o zmianie 
ogłoszenia. 

13.5. W przypadku składania oferty przez Wykonawców występujących wspólnie wszelka 
korespondencja po złożeniu ofert dokonywana będzie wyłącznie z pełnomocnikiem. 

13.6. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania wszystkich wykonawców w celu 
wyjaśnienia treści SIWZ. 

13.7.  Uprawnionymi do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami są:  
- w sprawach merytorycznych: Anna Winiarska tel. 22 530 82 11, 
- w sprawach procedury przetargowej: Jerzy Dylewski 602 –691 505, 

   w godz.8.00-16.00. 
 
14. Wymagania dotyczące wadium i zaliczek 

 
14.1. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
14.2. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

 
15. Termin związania ofertą 
 

Termin związania ofertą wynosi 30 dni. 
Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
 

16. Opis sposobu przygotowywania ofert 
 
16.1. Na zamówienie, o którym mowa w niniejszej specyfikacji Wykonawca składa jedną ofertę, 

w jednym egzemplarzu. Jeżeli Wykonawca złoży więcej niż jedną ofertę samodzielnie lub 
samodzielnie i wspólnie z innymi Wykonawcami, wszystkie złożone przez niego oferty 
zostaną odrzucone.  
Oferta powinna obejmować całość prac składających się na zamówienie (podanych w 
wyliczeniu ceny ofertowej).  

16.2. Wykonawcy przedstawiają oferty zgodne z wymaganiami specyfikacji istotnych warunków 
zamówienia.  

16.3. Oferta winna być napisana w języku polskim na komputerze lub inną trwałą i czytelną 
techniką oraz opieczętowana i podpisana. Dokumenty wchodzące w skład oferty muszą 
być czytelne. Dokumenty sporządzone w innym języku niż język polski winny być złożone 
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wraz z tłumaczeniem na język polski. 
Wypełniony druk oferty (Załącznik nr 1 do SIWZ) i załączniki do oferty powinny być podpisane 
przez osobę (osoby) upoważnioną/e do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy 
wraz z pieczęciami imiennymi i pieczęcią firmową. 
Dopuszcza się podpisywanie druku oferty i załączników do niej oraz potwierdzanie za 
zgodność z oryginałem przez osobę nie wymienioną w dokumencie potwierdzającym 
uprawnienie do występowania w obrocie prawnym (składania oświadczeń woli w imieniu 
Wykonawcy) pod warunkiem dołączenia do oferty pełnomocnictwa lub kopii 
pełnomocnictwa potwierdzonej przez notariusza, dla osoby podpisującej. 
Wszystkie dokonane poprawki lub korekty błędów, muszą być parafowane przez osobę 
podpisującą ofertę. 
Zaleca się, aby wszystkie zapisane strony lub kartki oferty były ponumerowane kolejnymi 
numerami i liczba stron/kart wpisana do oferty. 
Przy składaniu ofert wspólnych, w miejscu „Wykonawca” należy używać zapisów: 
„konsorcjum firm”, „oferta wspólna firm”, itp. oraz podać nazwy i adresy tych firm. 
Zaleca się przy sporządzaniu oferty skorzystanie z wzorów (formularz oferty, 
oświadczenia) przygotowanych przez Zamawiającego. Wykonawca może przedstawić 
ofertę na swoich formularzach z zastrzeżeniem, że muszą one zawierać wszystkie 
informacje określone przez Zamawiającego w przygotowanych wzorach 

16.4. Oferta winna zawierać: 
16.4.1. Wypełniony druk oferty (sporządzić wg wzoru druku stanowiącego Załącznik nr 2 do 

niniejszej specyfikacji). 
16.4.2. Pełnomocnictwo (oryginał lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez 

notariusza) do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających 
się o udzielenie zamówienia. Pełnomocnik może być ustanowiony do 
reprezentowania Wykonawców w postępowaniu albo reprezentowania w 
postępowaniu i zawarcia Umowy (dotyczy Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o zamówienie). 

16.4.3. Pełnomocnictwo (oryginał lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez 
notariusza) do podpisania oferty względnie do podpisania innych dokumentów 
składanych wraz z ofertą (dotyczy Wykonawców, którzy udzielili pełnomocnictw 
innym osobom). 

16.4.4. Oświadczenia wymienione w pkt 11.1.1 oraz 11.1.2 niniejszej specyfikacji. 
16.4.5. Dokumenty wymienione w pkt. 11.4 niniejszej specyfikacji. 

16.5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, z 
zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 ustawy Pzp. 

16.6. Ofertę należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie 
zawartości bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno być oznaczone nazwą 
(firmą) i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres Sądu Najwyższego, Biuro 
Organizacyjne (plac Krasińskich 2/4/6, 00-951 Warszawa) oraz opisane: 

 
nazwa (firma) Wykonawcy adres Wykonawcy   

Sąd Najwyższy 
Biuro Organizacyjne 
plac Krasińskich 2/4/6 
00-951 Warszawa 

 
Oferta na: „ ŚWIADCZENIE USŁUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM ORAZ 
USŁUGI KURIERSKIEJ - W ZAKRESIE PRZYJMOWANIA, PRZEMIESZCZANIA I DORĘCZANIA PRZESYŁEK 

POCZTOWYCH ORAZ ZWROTU PRZESYŁEK NIEDORĘCZONYCH ” 
KPP VI-077-5/18 
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„Nie otwierać przed dniem 12 listopada 2018 r., godz. 10:15” 

 
 
16.7. Wykonawca może wprowadzić w złożonej ofercie zmiany lub wycofać ofertę z przetargu. 

Warunkiem przyjęcia i rozpatrzenia przez Zamawiającego zmian w ofercie lub wycofania 
oferty z przetargu jest pisemne powiadomienie Zamawiającego o tym fakcie, nie później 
niż w terminie składania ofert określonym w pkt 17.1. niniejszej specyfikacji. 
W wypadku zmiany ceny ofertowej, Wykonawca zobowiązany jest złożyć ofertę zamienną, 
zawierającą wypełniony druk oferty (druk stanowiący Załącznik nr 1 do niniejszej 
specyfikacji) z adnotacją CENA OFERTOWA ZAMIENNA wraz z uaktualnionym wyliczeniem 
ceny ofertowej (druk wyliczenia stanowi Załącznik nr 2 do niniejszej specyfikacji). Cena 
ofertowa zamienna będzie ceną oferty. 
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu zostanie przygotowane, 
opieczętowane i oznaczone zgodnie z postanowieniem pkt. 16.6. niniejszej specyfikacji i 
będzie dodatkowo oznaczone określeniami: „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”. 
Wykonawca nie może wprowadzić zmian w ofercie po upływie terminu składania ofert.  

16.8. Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty składane w 
postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich 
otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w 
terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż 
zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

  16.8.1. Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16.04.1993r. 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz. U. z 2018r., poz. 419) rozumie 
się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, 
organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, 
co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich 
poufności. 

  16.8.2. Wykonawca winien złożyć na formularzu ofertowym stosowne zastrzeżenia 
dotyczące tajemnicy przedsiębiorstwa zawartej w ofercie. W sytuacji gdy 
Wykonawca nie wykaże, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa, informacje te będą podlegały udostępnieniu na takich samych 
zasadach, jak pozostałe niezastrzeżone dokumenty. 

  16.8.3. Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były 
przez Wykonawcę złożone w oddzielnym wewnętrznym opakowaniu z oznakowaniem: 
„tajemnica przedsiębiorstwa” lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych 
elementów oferty. 

 16.8.4. Wykonawca w szczególności nie może zastrzec informacji dotyczących ceny, 
terminu wykonania zamówienia i warunków płatności zawartych w ofercie. W 
sytuacji gdy Wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy 
przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie odrębnych przepisów, informacje te będą 
podlegały udostępnieniu na takich samych zasadach, jak pozostałe niezastrzeżone 
dokumenty. 
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17. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 
 
17.1. Oferty muszą być złożone w siedzibie Zamawiającego w Warszawie, plac Krasińskich 2/4/6 

- pok. 1N 17, w terminie do dnia 12 listopada 2018 roku, do godziny 10:00.  
 Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie podanym powyżej, w tym 

również drogą pocztową, zostaną niezwłocznie zwrócone Wykonawcom bez otwierania 
opakowań. 

17.2.   Zamawiający otworzy opakowania z ofertami i zmianami w dniu 12 listopada 2018 r. o 

godz. 1015 w obecności Wykonawców, którzy zechcą przybyć na otwarcie ofert. Otwarcie 
ofert nastąpi w pok. 1N15 w siedzibie Zamawiającego. Podczas otwierania ofert 
Zamawiający ogłosi nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące 
ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności zawartych w ofertach. 
Bezpośrednio przed otwarciem ofert zostanie podana kwota, jaką Zamawiający zamierza  
przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
Opakowania oznaczone "WYCOFANIE" zostaną otwarte i odczytane w pierwszej 
kolejności.  

17.3. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej, na której 
jest zamieszczona specyfikacja, informacje dotyczące: 
1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,  
2) firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie,  

 3) ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności zawartych w ofertach. 
 
18. Opis sposobu obliczenia ceny 

 
18.1. Sposób obliczenia ceny ofertowej: 

a) cena ofertowa zostanie wyliczona przez Wykonawcę w oparciu o wypełniony druk 
wyliczenia ceny ofertowej stanowiący Załącznik nr 2  do niniejszej specyfikacji. 
Wyliczenie ceny ofertowej należy sporządzić metodą kalkulacji uproszczonej. W druku 
wyliczenia ceny ofertowej należy określić ceny jednostkowe netto, ceny jednostkowe 
brutto (z podatkiem VAT), ceny poszczególnych pozycji brutto (stanowiące iloczyn ceny 
jednostkowej i ilości jednostek), łączną cenę ofertową brutto (z podatkiem VAT) całego 
zamówienia, stanowiącą sumę pozycji wyliczenia. Zmiana ceny ofertowej (np.: upust, 
doliczenie, itp.) może być wprowadzona jedynie w trybie określonym w pkt 16.7. niniejszej 
specyfikacji; 

b) cena ofertowa musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia. Cenę  
oferty należy określić z należytą starannością, na podstawie przedmiotu zamówienia z 
uwzględnieniem wszystkich kosztów związanych z realizacją zamówienia wynikających 
z zakresu usługi, niezbędnych do wykonania zamówienia i doliczyć do powstałej kwoty 
inne składniki wpływające na ostateczną cenę; 

c) Wykonawca ponosi odpowiedzialność za właściwe określenie stawki podatku od 
towarów i usług VAT zgodnie z obowiązującymi przepisami; 
d) wyliczenie ceny ofertowej (ceny jednostkowe wyliczenia ceny ofertowej) należy 

opracować przy uwzględnieniu cen przewidywanych w całym okresie planowanej 
realizacji usług, rzeczywistych  warunków  realizacji  zamówienia oraz wymogów 
wynikających z niniejszej  specyfikacji. W trakcie realizacji zamówienia ceny 
jednostkowe wyliczenia ceny ofertowej nie będą podlegały zmianom; 

e) Wykonawca określi ceny jednostkowe na wszelkie usługi wymienione w wyliczeniu 
ceny ofertowej; 

f) Wykonawca nie może samodzielnie wprowadzić zmian w wyliczeniu ceny ofertowej w 
zakresie opisu pozycji, jednostek miary i ilości usług. Wszystkie błędy lub sprzeczności w 
treści wyliczenia ceny ofertowej i szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia 
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Wykonawca powinien zgłosić Zamawiającemu zgodnie z procedurą określoną w pkt 
13.2. niniejszej specyfikacji; 

            g) Wykonawca w wyliczeniu ceny ofertowej podaje wszystkie ceny z dokładnością do dwóch 
miejsc po przecinku, tj. do 1 grosza, przy zachowaniu matematycznej zasady 
zaokrąglania liczb, zgodnie z którą: 
- w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra „5” lub wyższa, wówczas wartość 

ulega zaokrągleniu „w górę” (to znaczy, że np. wartość 0,155 musi zostać zaokrąglona do 
0,16), 

- w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra „4” lub niższa, wówczas wartość 
ulega zaokrągleniu „w dół” (to znaczy, że np. wartość 0,154 musi zostać zaokrąglona do 
0,15). 

Wykonawca przy dokonywaniu wszelkich obliczeń musi przestrzegać powyższych zasad 
zaokrąglania. W razie pomyłki w tym zakresie Zamawiający dokona poprawek zgodnie z 
wyżej przedstawionymi zasadami. 

18.2. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu 
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, 
który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, 
informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u 
Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, 
których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich 
wartość bez kwoty podatku. 
Powstanie obowiązku podatkowego u Zamawiającego może wynikać z takich okoliczności 
jak: 
-  wewnątrzwspólnotowe nabycie towarów, 
- import usług lub towarów, z którymi wiąże się obowiązek doliczenia przez     

Zamawiającego przy porównywaniu cen ofertowych podatku od towarów i usług, 
-  mechanizm odwróconego obciążenia podatkiem VAT. 

18.3. Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich (PLN).  
    Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w PLN. 
 
19. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między 

Zamawiającym a Wykonawcą 
 
Zamawiający nie przewiduje prowadzenia rozliczeń z Wykonawcami w walutach obcych. 

 
20. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z 

podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert 
 

20.1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował kryterium ceny 
brutto za realizację przedmiotu zamówienia obliczonej przez Wykonawcę zgodnie 
zobowiązującymi przepisami prawa, zasadami określonymi „Formularzu ofertowym" 
stanowiącym Załącznik nr 2  do niniejszej specyfikacji. 

 
 

Lp. Kryterium 
zasadnicze Opis Waga udział w ocenie 

1. Cena oferty 
Cena oferty brutto za realizację przedmiotu zamówienia, na 
którą powinny składać się wszelkie koszty ponoszone przez 
wykonawcę 

100 
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20.2 Zamawiający za najkorzystniejszą uzna ofertę, która nie podlega odrzuceniu oraz uzyska 
największą liczbę punktów przyznanych w ramach ustalonego wyżej kryterium. 

20.3. Maksymalna liczba punktów w kryterium równa jest określonej wadze kryterium w %. 
Uzyskana liczba punktów w ramach kryterium zaokrąglana będzie do drugiego miejsca 
po przecinku. Przyznawanie ilości punktów poszczególnym ofertom odbywać się będzie 
wg następującej zasady: 

 
Cena brutto najniższej zaproponowanej oferty 

Liczba punktów =  ................................................................................... ……..       x 100 
Cena brutto oferty badanej 

 
20.4. W toku badania i oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców 

udzielenia wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. 
     20.5. Zamawiający poprawi w ofercie: 

a) oczywiste omyłki pisarskie, 
b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 
dokonanych poprawek, 
c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z niniejszą specyfikacją, niepowodujące 
istotnych zmian w treści oferty 
 - niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

20.6. Zamawiający unieważni postępowanie, jeżeli wystąpi przynajmniej jedna z okoliczności, o 
których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp. 

 
20. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej 

Umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki Umowy albo wzór Umowy, 
jeżeli Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł Umowę w sprawie zamówienia 
publicznego na takich zasadach 

 
20.1. Wzór Umowy stanowi Załącznik nr 7 do niniejszej SIWZ. 

 
22. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione w celu zawarcia Umowy 

w sprawie zamówienia publicznego 
 
22.1. Zamawiający zawiadomi o wyniku postępowania wszystkich Wykonawców, którzy złożyli   

oferty. Powiadomienie będzie zawierać: 
a) informację o wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, 

siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania 
działalności Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, 
siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania 
działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom 
w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,  

b) informacje o Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni; 
c) informacje o Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, powodach odrzucenia 

oferty, a w przypadkach, o których mowa w art. 89 ust. 4 i 5 ustawy Pzp, braku 
równoważności lub braku spełniania wymagań dotyczących wydajności lub 
funkcjonalności; 

d) informacje o unieważnieniu postępowania; 
- z uzasadnieniem faktycznym i prawnym. 

22.2. W wypadku wyboru oferty wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
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zamówienia, winni oni przedłożyć umowę regulującą ich współpracę. 
22.3. Zamawiający i wybrany Wykonawca, zawrą umowę w sprawie zamówienia publicznego w 

miejscu i terminie ustalonym (zgodnie z art. 94 ustawy Pzp) w zawiadomieniu o wyborze 
oferty najkorzystniejszej.  

 
23. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku 

postępowania o udzielenie zamówienia 
 
23.1. Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia  oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 
Zamawiającego przepisów ustawy Pzp, przysługują środki ochrony prawnej określone w 
Dziale VI ustawy Pzp. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz 
specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym 
na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp. 

23.2. Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: 
 a) określenia warunków udziału w postępowaniu, 

 b) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia, 
 c) odrzucenia oferty odwołującego, 
 d) opisu przedmiotu zamówienia, 
 e) wyboru najkorzystniejszej oferty. 

23.3. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, 
której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy Pzp, zawierać zwięzłe przedstawienie 
zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne 
uzasadniające wniesienie odwołania. 

23.4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej w postaci 
papierowej albo w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio własnoręcznym 
podpisem albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Odwołujący przesyła kopię 
odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki 
sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

23.5. Terminy wniesienia odwołania: 
              23.5.1. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności 

Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia - jeżeli zostały przesłane w 
sposób określony w art. 180 ust. 5 ustawy Pzp zdanie drugie albo w terminie 10 
dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób. 

             23.5.2. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a także wobec postanowień 
specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie 5 dni od dnia 
zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji 
istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej. 

 23.5.3. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt 22.5.1. i 22.5.2. niniejszej 
specyfikacji wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy 
zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o 
okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

23.5.4. Jeżeli Zamawiający nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty 
najkorzystniejszej, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie: 

                         1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o 
udzieleniu zamówienia; 

                         2) 1 miesiąca od dnia zawarcia Umowy, jeżeli Zamawiający nie zamieścił w Biuletynie 
Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia. 

     23.6. Szczegółowe zasady postępowania po wniesieniu odwołania, określają stosowne przepisy 
Działu VI ustawy Pzp. 
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23.7. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej, stronom oraz uczestnikom postępowania 
odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

23.8.  Skargę wnosi się do sądu  okręgowego właściwego dla siedziby Zamawiającego, za 
pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w terminie 7 dni od dnia doręczenia 
orzeczenia Krajowej Izby Odwoławczej, przesyłając jednocześnie jej  odpis przeciwnikowi 
skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu 
ustawy z dnia 23 listopada 2012r. – Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 
1481 ze zm.) jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

 
24. Klauzula informacyjna o ochronie danych osobowych w celu związanym  

 z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 
 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 
informuję, że:  
 administratorem danych osobowych przekazanych w złożonej ofercie będzie Sąd Najwyższy, 00-

951 Warszawa, pl. Krasińskich 2/4/6, e-mail: iod@sn.pl; 
http://www.sn.pl/informacjepraktyczne/SitePages/Ochrona_danych_osobowych.aspx ; 

 z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych można się kontaktować pod adresem e-mail: 
iod@sn.pl; 

 dane osobowe przekazane w złożonej ofercie będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. 
c RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego; 

 odbiorcami danych osobowych przekazanych w złożonej ofercie będą osoby lub podmioty, 
którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 
3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 
2018), dalej „ustawa PZP”;  

 dane osobowe przekazane w złożonej ofercie będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 
ustawy PZP, przez okres co najmniej 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 
zamówienia; jeżeli czas trwania Umowy przekracza 4 lata, to okres przechowywania obejmuje 
cały czas trwania Umowy; 

 obowiązek podania danych osobowych jest wymaganiem ustawowym określonym w przepisach 
ustawy PZP, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 
konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy PZP;  

 w odniesieniu do danych osobowych przekazanych w złożonej ofercie decyzje nie będą 
podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO; 

 osoba, której dane osobowe widnieją w dokumentach postępowania posiada: 
 na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do swoich danych osobowych; 
 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych; 
 na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;   
 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoba ta 

uzna, że przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO; 
 nie przysługują osobie, której dane osobowe widnieją w dokumentach postępowania: 

 w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
 prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych w postępowaniu jest art. 6 ust. 
1 lit. c RODO. 

 





 
Załącznik nr 1 do SIWZ 

 
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 
I. Wymagania dotyczące sposobu realizacji zamówienia 

 
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i 
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doręczania przesyłek pocztowych – w 
tym usługi kurierskiej - i ich zwrotów, zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 
listopada 2012 r. (Dz.U. z 2012 r., poz. 1529) oraz świadczenie usługi odbioru przesyłek z siedziby 
Zamawiającego. 

 
2. Usługi będące przedmiotem zamówienia będą świadczone zgodnie z przepisami powszechnie 
obowiązującego prawa, w szczególności ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo Pocztowe (tekst 
jednolity Dz. U. Z 2017 r., poz. 1481 ze zm.) oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie. 
 
3. Poprzez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się: 
 
3.1.  przesyłki listowe o wadze do 2 000 g (Gabaryt A i B): 
 
a) zwykłe - przesyłka nierejestrowana niebędąca przesyłką najszybszej kategorii, 
b) zwykłe priorytetowe - przesyłka nierejestrowana najszybszej kategorii, 
c) polecone - przesyłka rejestrowana, przemieszczana i doręczana w sposób zabezpieczający ją 
przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem, 
d) polecone priorytetowe - przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana i 
doręczana w sposób zabezpieczający j ą przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem, 
e) polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) - przesyłka rejestrowana, przyjęta za 
potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru, 
f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) - przesyłka rejestrowana 
najszybszej kategorii, przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem 
odbioru, 
 
Gabaryt A- to przesyłka o wymiarach: 
Minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 xl40 mm, 
Maksimum - żaden z wymiarów nie może przekroczyć wysokości 20 mm, szerokości 230 mm,  
długości 325 mm, 
Gabaryt B - to przesyłka o wymiarach: 
Minimum - jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm lub długość 325 mm 
lub szerokość 230 mm, 
Maksimum - suma długości, szerokości i wysokości nie może być większa niż 900 mm, przy 
czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm 
 
3.2.  paczki pocztowe o wadze do 20 000 g (Gabaryt A i B): 
 
a) zwykłe - paczki rejestrowane niebędące paczkami najszybszej kategorii, 
b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii, 
c) ze zwrotnym poświadczeniem odbioru - paczki rejestrowane zwykłe i priorytetowe przyjęte 
za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru. 
 
Gabaryt A - to paczka o wymiarach: 
Minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 
Maksimum - żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, szerokość 500 mm, 
wysokość 300 mm 



 
Gabaryt B - to paczka o wymiarach: 
Minimum - jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm, szerokość 500 mm, 
wysokość 300 mm, 
Maksimum - suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż 
długość - 3000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm. 
 
4. Wykonawca zobowiązany jest do odbioru przesyłek z Zespołu Biura Podawczego Sądu 
Najwyższego, zlokalizowanego w siedzibie Zamawiającego przy placu Krasińskich 2/4/6, przesyłek 
przygotowanych do wyekspediowania, a następnie nadania tych przesyłek w wyznaczonej 
placówce nadawczej. 
Zarówno dostarczanie przesyłek, jak i ich odbiór będzie się odbywać codziennie w dni robocze, w 
godzinach 09.00-12.00.  
Jednocześnie Wykonawca zobowiązany jest do odbioru w imieniu Zamawiającego przesyłek w 
Urzędzie Pocztowym Warszawa 41, Al. Solidarności 119/125, 00-890 Warszawa trzy razy w 
tygodniu – w poniedziałek, środę i piątek w czasie umożliwiającym dostarczanie ich do siedziby 
Zamawiającego w godzinach 09.00-12.00. 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość dostarczenia własnym transportem, do wyznaczonej 
przez Wykonawcę placówki mieszczącej się w Warszawie przy ul...................................., w wypadku 
wystąpienia ze strony Zamawiającego konieczności dostarczenia do tej placówki przesyłki w 
innych  godzinach niż wskazane w pkt.4 Zał. Nr 1 do SIWZ. 
 
5. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczenia na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki 
listowej lub paczki nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocześnie w pocztowej 
książce nadawczej dla przesyłek rejestrowanych), określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, 
priorytet czy ze zwrotnym poświadczeniem odbioru - ZPO) oraz nadruku (pieczątki) zawierającego 
pełną nazwę i adres Zamawiającego. 
 
6. Zamawiający zobowiązuje się do właściwego przygotowania przesyłek oraz sporządzania 
Wykazu nadanych przesyłek. 
 
7. Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co 
należy rozumieć: 
a) dla przesyłek rejestrowanych - wpisanie każdej przesyłki do wykazu przesyłek, 
sporządzanego w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla 
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego 
potwierdzenie nadania danej partii przesyłek, 
b) dla przesyłek zwykłych - nierejestrowanych - przygotowanie wykazu ilościowego 
przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych sporządzanego dla celów 
rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla 
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego 
potwierdzenie nadania danej partii przesyłek. 
 
8. Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych i paczek w stanie 
umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem 
przeznaczenia. 
 
9. Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowanie odbioru przesyłki, 
potwierdzone przez jej adresata, niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki, nie później 
jednak, niż w ciągu 7 dni roboczych od dnia doręczenia. 
 
 
 
 



 
I. Orientacyjne ilości i rodzaj przesyłek 
 
 

FORMULARZ CENOWY 
 

Lp. Rodzaj przesyłki Waga przesyłki 

Przewidywana 
liczba  

korespondencji lub 
usług przez cały 

okres umowy  
( 12 miesięcy) 

Cena 
jednostkowa 

netto 

Cena 
jednostkowa 

brutto 

Cena brutto 
(iloczyn 4 i 6) 

1 2 3 4 5 6 7 
 PRZESYŁKA  KRAJOWA  - GABARYT A 

1. Nierejestrowana 
 

do 350 g 1103    
350 – 1,000g 44    
1,000 -2,000g 1412    

2. Nierejestrowana 
- priorytetowa 

do 350 g 42    
350 – 1,000g 59    
1,000 -2,000g 64    

3. Polecona 
 

do 350 g 37434    
350 – 1,000g 4818    
1,000 -2,000g 1371    

4. 
Polecona  
- priorytetowa 
 

do 350 g 1117    
350 – 1,000g 0    
1,000 -2,000g 0    

5. 

Potwierdzenie 
doręczenia 
przesyłek 
poleconych 

do 350 g 32887    
350 – 1,000g 3471    

1,000 -2,000g 669    

6. 

Potwierdzenie 
doręczenia 
przesyłek 
poleconych 
priorytetowych 

do 350 g 752    
350 – 1,000g 0    

1,000 -2,000g 0  
 

 

7. Paczka pocztowa  
 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 5 kg 527    
ponad 5 do 10 kg 702    
ponad 10 do 15 kg 0    
ponad 15 kg 0    

8. Paczka pocztowa  
priorytetowa 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 5    
ponad 2 do 5 kg 59    
ponad 5 do 10 kg 0    
ponad 10 do 15 kg 0    
ponad 15 kg 0    

9. 

Potwierdzenie  
doręczenia 
paczki pocztowej 
 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 5 kg 37    
ponad 5 do 10 kg 20    
ponad 10 do 15 kg 0    
ponad 15 kg 0    

10. 

Potwierdzenie  
doręczenia 
paczki pocztowej 
priorytetowej 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 2    
ponad 2 do 5 kg 16    
ponad 5 do 10 kg 0    



ponad 10 do 15 kg 0    
ponad 15 kg 0    

 PRZESYŁKA  KRAJOWA  - GABARYT B 

11. Nierejestrowana 
 

do 350 g 21    
350 – 1,000g 0    
1,000 -2,000g 0    

12. Nierejestrowana 
- priorytetowa 

do 350 g 0    
350 – 1,000g 0    
1,000 -2,000g 0    

13. Polecona 
 

do 350 g 8    
350 – 1,000g 0    
1,000 -2,000g 0    

14. 
Polecona  
- priorytetowa 
 

do 350 g 0    
350 – 1,000g 0    
1,000 -2,000g 0    

15. 

Potwierdzenie 
doręczenia 
przesyłek 
poleconych 

do 350 g 8    
350 – 1,000g 0    

1,000 -2,000g 0    

16. 

Potwierdzenie 
doręczenia 
przesyłek 
poleconych 
priorytetowych 

do 350 g 0    
350 – 1,000g 0    

1,000 -2,000g 0  
 

 

17. Paczka pocztowa  
 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 5 kg 0    
ponad 5 do 10 kg 0    
ponad 10 do 15 kg 0    
ponad 15 kg 0    

18. Paczka pocztowa  
priorytetowa 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 5 kg 0    
ponad 5 do 10 kg 0    
ponad 10 do 15 kg 0    
ponad 15 kg 0    

19. 

Potwierdzenie  
doręczenia 
paczki pocztowej 
 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 5 kg 0    
ponad 5 do 10 kg 0    
ponad 10 do 15 kg 0    
ponad 15 kg 0    

20. 

Potwierdzenie  
doręczenia 
paczki pocztowej 
priorytetowej 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 5 kg 0    
ponad 5 do 10 kg 0    
ponad 10 do 15 kg 0    
ponad 15 kg 0    

 ZWROTY PRZESYŁEK  GABARYT A 

21. 
Listy polecone 
 

do 350 g 1100    
350 – 1,000 g 30    
1,000 – 2000 g  4    

22. Listy polecone 
priorytetowe  

do 350 g 0    
 350 – 1,000 g 0    
1,000 – 2,000g  0    

23. Paczki pocztowe do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    



 ponad 2 do 5 kg 0    
ponad 5 do 10 kg 0    
ponad 10 do 15 kg 0    
ponad 15 kg 0    

24. 
Paczki pocztowe 
priorytetowe 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 5 kg 0    
ponad 5 do 10 kg 0    
ponad 10 do 15 kg 0    
ponad 15 kg 0    

 ZWROTY PRZESYŁEK  GABARYT B 

25. 
Listy polecone 
 

do 350 g 0    
350 – 1,000 g 0    
1,000 – 2000 g  0    

26. Listy polecone 
priorytetowe  

do 350 g 0    
 350 – 1,000 g 0    
1,000 – 2,000g  0    

27. 
Paczki pocztowe 
 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 5 kg 0    
ponad 5 do 10 kg 0    
ponad 10 do 15 kg 0    
ponad 15 kg 0    

28. 
Paczki pocztowe 
priorytetowe 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 5 kg 0    
ponad 5 do 10 kg 0    
ponad 10 do 15 kg 0    
ponad 15 kg 0    

 PRZESYŁKA KURIERSKA KRAJOWA 

29. Przesyłka 
kurierska 

do 1 kg 10    
ponad 1 do 5 kg 4    
ponad 5 kg 0    

30. 
Potwierdzenie 
doręczenia 

do 1 kg 5    
ponad 1 do 5 kg 2    
ponad 5 kg 0    

31. Zwrot przesyłki 
kurierskiej 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 5 kg 0    
ponad 5 kg 0    

 PRZESYŁKA  ZAGRANICZNA 

32. 
 

Polecona 
priorytetowa 
- Europa łącznie z 
Cyprem całą 
Rosją i Izraelem 

do 50 g 0    
50-100 g 102    
100-350 g 28    
350-500 g 0    
500 – 1000 g 8    
ponad 1000 g do 
2000 g 0  

 
 

33. 

Potwierdzenie 
doręczenia 
przesyłki 
poleconej 
priorytetowej 
- Europa łącznie z 
Cyprem całą 
Rosją i Izraelem 

do 50 g 0    
50-100 g 30    
100 -350 g 10    
350 -500 g 0    
500 – 1000 g 8    

ponad 1000 g do 
2000 g 0  

 
 

34. 
 

Polecona 
priorytetowa 

do 50 g 0    
50-100 g 1    



- Ameryka 
Północna, Afryka 

100-350 g 0    
350-500 g 0    
500 – 1000 g 0    
ponad 1000 g do 
2000 g 0    

35. 

Potwierdzenie 
doręczenia 
przesyłki 
poleconej 
priorytetowej 
- Ameryka 
Północna, Afryka 

do 50 g 0    
50-100 g 1    
100 -350 g 0    
350 -500 g 0    
500 – 1000 g 0    
ponad 1000 g do 
2000 g 0    

36. 
 

Polecona 
priorytetowa 
- Ameryka 
Południowa, 
Środkowa i Azja 

do 50 g 0    
50-100 g 0    
100-350 g 0    
350-500 g 0    
500 – 1000 g 0    
ponad 1000 g do 
2000 g 0    

37. 

Potwierdzenie 
doręczenia 
przesyłki 
poleconej 
priorytetowej 
- Ameryka 
Południowa, 
Środkowa i Azja 

do 50 g 0    
50-100 g 0    
100 -350 g 0    
350 -500 g 0    
500 – 1000 g 0    

ponad 1000 g do 
2000 g 0  

 
 

38. 

Polecona 
priorytetowa 
- Australia  
i Oceania 

do 50 g 0    
50-100 g 0    
100-350 g 0    
350-500 g 0    
500 – 1000 g 0    
ponad 1000 g do 
2000 g 0    

39. 

Potwierdzenie 
doręczenia 
przesyłki 
poleconej 
priorytetowej 
- Australia  
i Oceania 

do 50 g 0    
50-100 g 0    
100 -350 g 0    
350 -500 g 0    
500 – 1000 g 0    
ponad 1000 g do 
2000 g 0    

 PACZKI ZAGRANICZNE  

40. 

Paczka pocztowa  
- Europa łącznie z 
Cyprem całą 
Rosją i Izraelem 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 1    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

41. 

Potwierdzenie  
doręczenia 
paczki pocztowej  
- Europa łącznie z 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 1    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    



Cyprem całą 
Rosją i Izraelem 

ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

42. 
Paczka pocztowa  
- Ameryka 
Północna, Afryka 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

43. 

Potwierdzenie  
doręczenia 
paczki pocztowej  
- Ameryka 
Północna, Afryka 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

44. 

Paczka pocztowa  
- Ameryka 
Południowa, 
Środkowa i Azja 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    

45. 

Potwierdzenie  
doręczenia 
paczki pocztowej  
- Ameryka 
Południowa, 
Środkowa i Azja 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

46. 
Paczka pocztowa  
- Australia  
i Oceania 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    



47. 

Potwierdzenie  
doręczenia 
paczki pocztowej  
- Australia  
i Oceania 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

 PACZKI ZAGRANICZNE PRIORYTETOWE 

48. 

Paczka pocztowa 
priorytetowa 
- Europa łącznie z 
Cyprem całą 
Rosją i Izraelem 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 1    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

49. 

Potwierdzenie  
doręczenia 
paczki pocztowej 
priorytetowej 
- Europa łącznie z 
Cyprem całą 
Rosją i Izraelem 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 1    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

50. 

Paczka pocztowa 
priorytetowa 
- Ameryka 
Północna, Afryka 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

51. 

Potwierdzenie  
doręczenia 
paczki pocztowej 
priorytetowej 
- Ameryka 
Północna, Afryka 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

52. Paczka pocztowa do 1 kg 0    



priorytetowa 
- Ameryka 
Południowa, 
Środkowa i Azja 

ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

53. 

Potwierdzenie  
doręczenia 
paczki pocztowej 
priorytetowej 
- Ameryka 
Południowa, 
Środkowa i Azja 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

54. 

Paczka pocztowa 
priorytetowa 
- Australia  
i Oceania 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

55. 

Potwierdzenie  
doręczenia 
paczki pocztowej 
priorytetowej 
- Australia  
i Oceania 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

 PRZESYŁKA KURIERSKA ZAGRANICZNA 

56. 

Przesyłka 
kurierska 
- Europa łącznie z 
Cyprem całą 
Rosją i Izraelem 

do 0,5 kg 0    
ponad 0,5 kg do 1kg 0    
ponad 1 kg do 2 kg 6    
ponad 2 kg do 3 kg 0    
ponad 3 kg do 4 kg 0    

57. 

Przesyłka 
kurierska 
- Ameryka 
Północna, Afryka 

do 0,5 kg 0    
ponad 0,5 kg do 1kg 0    
ponad 1 kg do 2 kg 0    
ponad 2 kg do 3 kg 0    
ponad 3 kg do 4 kg 0    

58. 
Przesyłka 
kurierska 
- Ameryka 

do 0,5 kg 0    
ponad 0,5 kg do 1kg 0    
ponad 1 kg do 2 kg 0    



Południowa, 
Środkowa i Azja 

ponad 2 kg do 3 kg 0    
ponad 3 kg do 4 kg 0    

59. 

Przesyłka 
kurierska 
- Australia  
i Oceania 

do 0,5 kg 0    
ponad 0,5 kg do 1kg 0    
ponad 1 kg do 2 kg 0    
ponad 2 kg do 3 kg 0    
ponad 3 kg do 4 kg 0    

 ZWROTY PRZESYŁEK  ZAGRANICZNYCH 

60. 

Zwrot przesyłki 
poleconej 
priorytetowej 
- Europa łącznie z 
Cyprem całą 
Rosją i Izraelem 

do 50 g 0    
50-100 g 0    
100-350 g 0    
350-500 g 0    
500 – 1000 g 0    
ponad 1000 g do 
2000 g 0    

61. 

Zwrot przesyłki 
poleconej 
priorytetowej 
- Ameryka 
Północna, Afryka 

do 50 g 0    
50-100 g 0    
100-350 g 0    
350-500 g 0    
500 – 1000 g 0    
ponad 1000 g do 
2000 g 0  

 
 

62. 

Zwrot przesyłki 
poleconej 
priorytetowej 
- Ameryka 
Południowa, 
Środkowa i Azja 

do 50 g 0    
50-100 g 0    
100-350 g 0    
350-500 g 0    
500 – 1000 g 0    
ponad 1000 g do 
2000 g 

0    

63. 

Zwrot przesyłki 
poleconej 
priorytetowej 
- Australia  
i Oceania 

do 50 g 0    
50-100 g 0    
100-350 g 0    
350-500 g 0    
500 – 1000 g 0    
ponad 1000 g do 
2000 g 

0    

64. 

Zwrot paczki 
pocztowej  
- Europa łącznie z 
Cyprem całą 
Rosją i Izraelem 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

65. 

Zwrot paczki 
pocztowej  
-Ameryka 
Północna, Afryka 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    



ponad 10 kg 0    

66. 

Zwrot paczki 
pocztowej  
- Ameryka 
Południowa, 
Środkowa i Azja 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

67. 

Zwrot paczki 
pocztowej  
- Australia  
i Oceania 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

68. 

Zwrot paczki 
pocztowej 
priorytetowej 
- Europa łącznie z 
Cyprem całą 
Rosją i Izraelem 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

69. 

Zwrot paczki 
pocztowej 
priorytetowej 
-Ameryka 
Północna, Afryka 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

70. 

Zwrot paczki 
pocztowej 
priorytetowej 
- Ameryka 
Południowa, 
Środkowa i Azja 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

71. Zwrot paczki do 1 kg 0    



pocztowej 
priorytetowej 
- Australia  
i Oceania 

ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

 POZOSTAŁE USŁUGI 

72. 

Usługa odbioru 
przesyłek z 
siedziby 
Zamawiającego 

 
Liczba miesięcy 

 
12  

 

 

73. 

Narzut własny 
operatora za 
usługę 
pośrednictwa 
przy nadawaniu 
przesyłki u 
operatora 
wyznaczonego 

  
100  

 

 

 
 
 



Załącznik nr 2 do SIWZ 
 

FORMULARZ OFERTY 
 
 

Nazwa wykonawcy/wykonawców w przypadku oferty wspólnej: 
 
Adres*:........................................................................................... 
TEL.*.............................................................................................................................. 
REGON*:........................................................................................................................ 
NIP*: .............................................................................................................................. 
FAX* na który zamawiający ma przesyłać korespondencję    …………………………… 
 

Sąd Najwyższy 
plac Krasińskich 2/4/6 
00-951 Warszawa 

 
W odpowiedzi na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym na świadczenie usług pocztowych 
w obrocie krajowym i zagranicznym  – w tym telegramów i usługi kurierskiej - w zakresie 
przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz zwrotu przesyłek 
niedoręczonych 
 
1. Oświadczamy, że akceptujemy w całości wszystkie warunki zawarte w Specyfikacji Istotnych 
Warunków Zamówienia. 
 
2. SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie określonym 
w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia i 
istotnymi postanowieniami, które zostaną wprowadzone do umowy, na następujących 
warunkach: 
 

I. Orientacyjne ilości i rodzaj przesyłek           
                                                                                                                   

 
FORMULARZ CENOWY 

 
 

Lp. Rodzaj przesyłki Waga przesyłki 

Przewidywana 
liczba  

korespondencji lub 
usług przez cały 

okres umowy  
( 12 miesięcy) 

Cena 
jednostkowa 

netto 

Cena 
jednostkowa 

brutto 

Cena brutto 
(iloczyn 4 i 6) 

1 2 3 4 5 6 7 
 PRZESYŁKA  KRAJOWA  - GABARYT A 

1. Nierejestrowana 
 

do 350 g 1103    
350 – 1,000g 44    
1,000 -2,000g 1412    

2. Nierejestrowana 
- priorytetowa 

do 350 g 42    
350 – 1,000g 59    



1,000 -2,000g 64    

3. Polecona 
 

do 350 g 37434    
350 – 1,000g 4818    
1,000 -2,000g 1371    

4. 
Polecona  
- priorytetowa 
 

do 350 g 1117    
350 – 1,000g 0    
1,000 -2,000g 0    

5. 

Potwierdzenie 
doręczenia 
przesyłek 
poleconych 

do 350 g 32887    
350 – 1,000g 3471    

1,000 -2,000g 669    

6. 

Potwierdzenie 
doręczenia 
przesyłek 
poleconych 
priorytetowych 

do 350 g 752    
350 – 1,000g 0    

1,000 -2,000g 0  
 

 

7. Paczka pocztowa  
 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 5 kg 527    
ponad 5 do 10 kg 702    
ponad 10 do 15 kg 0    
ponad 15 kg 0    

8. Paczka pocztowa  
priorytetowa 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 5    
ponad 2 do 5 kg 59    
ponad 5 do 10 kg 0    
ponad 10 do 15 kg 0    
ponad 15 kg 0    

9. 

Potwierdzenie  
doręczenia 
paczki pocztowej 
 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 5 kg 37    
ponad 5 do 10 kg 20    
ponad 10 do 15 kg 0    
ponad 15 kg 0    

10. 

Potwierdzenie  
doręczenia 
paczki pocztowej 
priorytetowej 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 2    
ponad 2 do 5 kg 16    
ponad 5 do 10 kg 0    
ponad 10 do 15 kg 0    
ponad 15 kg 0    

 PRZESYŁKA  KRAJOWA  - GABARYT B 

11. Nierejestrowana 
 

do 350 g 21    
350 – 1,000g 0    
1,000 -2,000g 0    

12. Nierejestrowana 
- priorytetowa 

do 350 g 0    
350 – 1,000g 0    
1,000 -2,000g 0    

13. Polecona 
 

do 350 g 8    
350 – 1,000g 0    
1,000 -2,000g 0    

14. 
Polecona  
- priorytetowa 
 

do 350 g 0    
350 – 1,000g 0    
1,000 -2,000g 0    

15. 

Potwierdzenie 
doręczenia 
przesyłek 
poleconych 

do 350 g 8    
350 – 1,000g 0    

1,000 -2,000g 0    



16. 

Potwierdzenie 
doręczenia 
przesyłek 
poleconych 
priorytetowych 

do 350 g 0    
350 – 1,000g 0    

1,000 -2,000g 0  
 

 

17. Paczka pocztowa  
 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 5 kg 0    
ponad 5 do 10 kg 0    
ponad 10 do 15 kg 0    
ponad 15 kg 0    

18. Paczka pocztowa  
priorytetowa 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 5 kg 0    
ponad 5 do 10 kg 0    
ponad 10 do 15 kg 0    
ponad 15 kg 0    

19. 

Potwierdzenie  
doręczenia 
paczki pocztowej 
 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 5 kg 0    
ponad 5 do 10 kg 0    
ponad 10 do 15 kg 0    
ponad 15 kg 0    

20. 

Potwierdzenie  
doręczenia 
paczki pocztowej 
priorytetowej 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 5 kg 0    
ponad 5 do 10 kg 0    
ponad 10 do 15 kg 0    
ponad 15 kg 0    

 ZWROTY PRZESYŁEK  GABARYT A 

21. 
Listy polecone 
 

do 350 g 1100    
350 – 1,000 g 30    
1,000 – 2000 g  4    

22. Listy polecone 
priorytetowe  

do 350 g 0    
 350 – 1,000 g 0    
1,000 – 2,000g  0    

23. 
Paczki pocztowe 
 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 5 kg 0    
ponad 5 do 10 kg 0    
ponad 10 do 15 kg 0    
ponad 15 kg 0    

24. 
Paczki pocztowe 
priorytetowe 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 5 kg 0    
ponad 5 do 10 kg 0    
ponad 10 do 15 kg 0    
ponad 15 kg 0    

 ZWROTY PRZESYŁEK  GABARYT B 

25. 
Listy polecone 
 

do 350 g 0    
350 – 1,000 g 0    
1,000 – 2000 g  0    

26. Listy polecone 
priorytetowe  

do 350 g 0    
 350 – 1,000 g 0    
1,000 – 2,000g  0    

27. Paczki pocztowe do 1 kg 0    



 ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 5 kg 0    
ponad 5 do 10 kg 0    
ponad 10 do 15 kg 0    
ponad 15 kg 0    

28. 
Paczki pocztowe 
priorytetowe 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 5 kg 0    
ponad 5 do 10 kg 0    
ponad 10 do 15 kg 0    
ponad 15 kg 0    

 PRZESYŁKA KURIERSKA KRAJOWA 

29. Przesyłka 
kurierska 

do 1 kg 10    
ponad 1 do 5 kg 4    
ponad 5 kg 0    

30. Potwierdzenie 
doręczenia 

do 1 kg 5    
ponad 1 do 5 kg 2    
ponad 5 kg 0    

31. 
Zwrot przesyłki 
kurierskiej 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 5 kg 0    
ponad 5 kg 0    

 PRZESYŁKA  ZAGRANICZNA 

32. 
 

Polecona 
priorytetowa 
- Europa łącznie z 
Cyprem całą 
Rosją i Izraelem 

do 50 g 0    
50-100 g 102    
100-350 g 28    
350-500 g 0    
500 – 1000 g 8    
ponad 1000 g do 
2000 g 0    

33. 

Potwierdzenie 
doręczenia 
przesyłki 
poleconej 
priorytetowej 
- Europa łącznie z 
Cyprem całą 
Rosją i Izraelem 

do 50 g 0    
50-100 g 30    
100 -350 g 10    
350 -500 g 0    
500 – 1000 g 8    

ponad 1000 g do 
2000 g 0  

 
 

34. 
 

Polecona 
priorytetowa 
- Ameryka 
Północna, Afryka 

do 50 g 0    
50-100 g 1    
100-350 g 0    
350-500 g 0    
500 – 1000 g 0    
ponad 1000 g do 
2000 g 0    

35. 

Potwierdzenie 
doręczenia 
przesyłki 
poleconej 
priorytetowej 
- Ameryka 
Północna, Afryka 

do 50 g 0    
50-100 g 1    
100 -350 g 0    
350 -500 g 0    
500 – 1000 g 0    
ponad 1000 g do 
2000 g 0    

36. 
 

Polecona 
priorytetowa 
- Ameryka 
Południowa, 
Środkowa i Azja 

do 50 g 0    
50-100 g 0    
100-350 g 0    
350-500 g 0    
500 – 1000 g 0    



ponad 1000 g do 
2000 g 0    

37. 

Potwierdzenie 
doręczenia 
przesyłki 
poleconej 
priorytetowej 
- Ameryka 
Południowa, 
Środkowa i Azja 

do 50 g 0    
50-100 g 0    
100 -350 g 0    
350 -500 g 0    
500 – 1000 g 0    

ponad 1000 g do 
2000 g 0  

 
 

38. 

Polecona 
priorytetowa 
- Australia  
i Oceania 

do 50 g 0    
50-100 g 0    
100-350 g 0    
350-500 g 0    
500 – 1000 g 0    
ponad 1000 g do 
2000 g 0    

39. 

Potwierdzenie 
doręczenia 
przesyłki 
poleconej 
priorytetowej 
- Australia  
i Oceania 

do 50 g 0    
50-100 g 0    
100 -350 g 0    
350 -500 g 0    
500 – 1000 g 0    
ponad 1000 g do 
2000 g 0    

 PACZKI ZAGRANICZNE  

40. 

Paczka pocztowa  
- Europa łącznie z 
Cyprem całą 
Rosją i Izraelem 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 1    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

41. 

Potwierdzenie  
doręczenia 
paczki pocztowej  
- Europa łącznie z 
Cyprem całą 
Rosją i Izraelem 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 1    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

42. 
Paczka pocztowa  
- Ameryka 
Północna, Afryka 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    



ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

43. 

Potwierdzenie  
doręczenia 
paczki pocztowej  
- Ameryka 
Północna, Afryka 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

44. 

Paczka pocztowa  
- Ameryka 
Południowa, 
Środkowa i Azja 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    

45. 

Potwierdzenie  
doręczenia 
paczki pocztowej  
- Ameryka 
Południowa, 
Środkowa i Azja 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

46. 
Paczka pocztowa  
- Australia  
i Oceania 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

47. 

Potwierdzenie  
doręczenia 
paczki pocztowej  
- Australia  
i Oceania 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

 PACZKI ZAGRANICZNE PRIORYTETOWE 

48. 
Paczka pocztowa 
priorytetowa 
- Europa łącznie z 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 1    
ponad 2 do 3 kg 0    



Cyprem całą 
Rosją i Izraelem 

ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

49. 

Potwierdzenie  
doręczenia 
paczki pocztowej 
priorytetowej 
- Europa łącznie z 
Cyprem całą 
Rosją i Izraelem 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 1    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

50. 

Paczka pocztowa 
priorytetowa 
- Ameryka 
Północna, Afryka 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

51. 

Potwierdzenie  
doręczenia 
paczki pocztowej 
priorytetowej 
- Ameryka 
Północna, Afryka 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

52. 

Paczka pocztowa 
priorytetowa 
- Ameryka 
Południowa, 
Środkowa i Azja 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

53. 

Potwierdzenie  
doręczenia 
paczki pocztowej 
priorytetowej 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    



- Ameryka 
Południowa, 
Środkowa i Azja 

ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

54. 

Paczka pocztowa 
priorytetowa 
- Australia  
i Oceania 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

55. 

Potwierdzenie  
doręczenia 
paczki pocztowej 
priorytetowej 
- Australia  
i Oceania 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

 PRZESYŁKA KURIERSKA ZAGRANICZNA 

56. 

Przesyłka 
kurierska 
- Europa łącznie z 
Cyprem całą 
Rosją i Izraelem 

do 0,5 kg 0    
ponad 0,5 kg do 1kg 0    
ponad 1 kg do 2 kg 6    
ponad 2 kg do 3 kg 0    
ponad 3 kg do 4 kg 0    

57. 

Przesyłka 
kurierska 
- Ameryka 
Północna, Afryka 

do 0,5 kg 0    
ponad 0,5 kg do 1kg 0    
ponad 1 kg do 2 kg 0    
ponad 2 kg do 3 kg 0    
ponad 3 kg do 4 kg 0    

58. 

Przesyłka 
kurierska 
- Ameryka 
Południowa, 
Środkowa i Azja 

do 0,5 kg 0    
ponad 0,5 kg do 1kg 0    
ponad 1 kg do 2 kg 0    
ponad 2 kg do 3 kg 0    
ponad 3 kg do 4 kg 0    

59. 

Przesyłka 
kurierska 
- Australia  
i Oceania 

do 0,5 kg 0    
ponad 0,5 kg do 1kg 0    
ponad 1 kg do 2 kg 0    
ponad 2 kg do 3 kg 0    
ponad 3 kg do 4 kg 0    

 ZWROTY PRZESYŁEK  ZAGRANICZNYCH 

60. 

Zwrot przesyłki 
poleconej 
priorytetowej 
- Europa łącznie z 
Cyprem całą 

do 50 g 0    
50-100 g 0    
100-350 g 0    
350-500 g 0    
500 – 1000 g 0    



Rosją i Izraelem ponad 1000 g do 
2000 g 0    

61. 

Zwrot przesyłki 
poleconej 
priorytetowej 
- Ameryka 
Północna, Afryka 

do 50 g 0    
50-100 g 0    
100-350 g 0    
350-500 g 0    
500 – 1000 g 0    
ponad 1000 g do 
2000 g 0    

62. 

Zwrot przesyłki 
poleconej 
priorytetowej 
- Ameryka 
Południowa, 
Środkowa i Azja 

do 50 g 0    
50-100 g 0    
100-350 g 0    
350-500 g 0    
500 – 1000 g 0    
ponad 1000 g do 
2000 g 0    

63. 

Zwrot przesyłki 
poleconej 
priorytetowej 
- Australia  
i Oceania 

do 50 g 0    
50-100 g 0    
100-350 g 0    
350-500 g 0    
500 – 1000 g 0    
ponad 1000 g do 
2000 g 0    

64. 

Zwrot paczki 
pocztowej  
- Europa łącznie z 
Cyprem całą 
Rosją i Izraelem 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

65. 

Zwrot paczki 
pocztowej  
-Ameryka 
Północna, Afryka 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

66. 

Zwrot paczki 
pocztowej  
- Ameryka 
Południowa, 
Środkowa i Azja 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    



67. 

Zwrot paczki 
pocztowej  
- Australia  
i Oceania 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

68. 

Zwrot paczki 
pocztowej 
priorytetowej 
- Europa łącznie z 
Cyprem całą 
Rosją i Izraelem 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

69. 

Zwrot paczki 
pocztowej 
priorytetowej 
-Ameryka 
Północna, Afryka 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

70. 

Zwrot paczki 
pocztowej 
priorytetowej 
- Ameryka 
Południowa, 
Środkowa i Azja 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

71. 

Zwrot paczki 
pocztowej 
priorytetowej 
- Australia  
i Oceania 

do 1 kg 0    
ponad 1 do 2 kg 0    
ponad 2 do 3 kg 0    
ponad 3 do 4 kg 0    
ponad 4 do 5 kg 0    
ponad 5 do 6 kg 0    
ponad 6 do 7 kg 0    
ponad 7 do 8 kg 0    
ponad 8 do 9 kg 0    
ponad 9 do 10 kg 0    
ponad 10 kg 0    

 POZOSTAŁE USŁUGI 



72. 

Usługa odbioru 
przesyłek z 
siedziby 
Zamawiającego 

 
Liczba miesięcy 
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73. 

Narzut własny 
operatora za 
usługę 
pośrednictwa 
przy nadawaniu 
przesyłki u 
operatora 
wyznaczonego 

  
100  

 

 

 
 
W celu dokonania oceny ofert pod uwagę będzie brana cena oferty (suma wszystkich wierszy w 
kolumnie 7), która wynosi: .................. zł (brutto), słownie…………………………………………………… 
i obejmuje cały okres realizacji przedmiotu zamówienia określonego w Specyfikacji Istotnych 
Warunków Zamówienia. 
 
Wartości wskazane w kolumnie 6 są wartościami jednostkowymi, które będą 
obowiązywały w trakcie całego okresu umowy i stanowić będą podstawę wynagrodzenia 
wykonawcy. 
 
3. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia 
otrzymaną od Zamawiającego i nie wnosimy do niej żadnych zastrzeżeń. 
 
4. Oświadczamy, iż złożona przez nas oferta spełnia wszystkie wymogi zawarte w załączniku nr 1 
(„Opis przedmiotu zamówienia”) do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 
 
5. Oświadczamy, że uzyskaliśmy wszelkie informacje niezbędne do prawidłowego przygotowania 
i złożenia niniejszej oferty. 
 
6. Wykonawca informuje, że wybór oferty: 

□ nie będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 
□ będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w odniesieniu 

do następujących towarów lub usług : …………………………………………………………….……, których 
dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania. Wartość towaru lub usług 
powodująca obowiązek podatkowy u Zamawiającego to .........................................  zł netto; 

 
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (tekst 
jednolity Dz. U. z 2017r. poz. 1221 ze zm.) 
(postawić znak „X” przy właściwym wyborze) 
 

Powstanie obowiązku podatkowego u Zamawiającego może wynikać z takich okoliczności jak: 
- wewnątrzwspólnotowe nabycie towarów, 
- import usług lub towarów, z którymi wiąże się obowiązek doliczenia przez Zamawiającego 

przy porównywaniu cen ofertowych podatku od towarów i usług, 
- mechanizm odwróconego obciążenia podatkiem VAT. 



 
7. Oświadczamy, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu 
składania ofert. 
 
8. Oświadczamy, iż przewidujemy powierzenie podwykonawcom realizacji zamówienia w części 
....................... Oświadczamy, iż nie przewidujemy powierzenia podwykonawcom realizacji 
części zamówienia. ** 
 
9. Oświadczamy, że niniejsza oferta zawiera na stronach nr od ____ do ____ informacje 
stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji. 
 
10. Oświadczamy, że: 

□  - jesteśmy małym lub średnim przedsiębiorstwem*, 
□  - nie jesteśmy małym lub średnim przedsiębiorstwem*. 
(postawić znak „X” przy właściwym wyborze) 

* Zgodnie z zaleceniem Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczącym definicji mikroprzedsiębiorstw oraz 
małych i średnich przedsiębiorstw (Dz.Urz.UE L 124 z 20.05.2003r., str. 36): 
- małe przedsiębiorstwo to przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny 

obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionów EUR; 
- średnie przedsiębiorstwa to przedsiębiorstwa, które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani małymi 

przedsiębiorstwami i które zatrudniają mniej niż 250 osób i których roczny obrót nie przekracza 50 
milionów EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionów EUR. 

 
11. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z postanowieniami umowy, określonymi w Specyfikacji 
Istotnych Warunków Zamówienia i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do 
zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, na warunkach określonych w Specyfikacji Istotnych 
Warunków Zamówienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiającego. 
 
12. Oświadczamy, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 

RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio 
pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym 
postępowaniu. 

 
13. Ofertę niniejszą składamy na _________ stronach. 
 
14. WRAZ Z OFERTĄ składamy następujące oświadczenia i dokumenty: 
 
_________________________________________________________________________________ 
 
_________________________________________________________________________________ 
 
_________________________________________________________________________________ 
 
_________________________________________________________________________________ 
 



15. Wszelką korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem należy kierować do: 
Imię i nazwisko:  ......................................................... 
Adres: .......................................................................... 
Telefon ..................................... fax............................. 
_______ dnia    ______________________  2018 roku 
podpis osoby(osób) uprawnionej (ych) do reprezentowania wykonawcy 
Informacja dla wykonawcy: 
 
Formularz oferty musi być podpisany przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy 
i przedłożony wraz z dokumentem (-ami) potwierdzającymi prawo do reprezentacji wykonawcy przez 
osobę podpisującą ofertę. 
* w przypadku oferty wspólnej należy podać dane dotyczące pełnomocnika wykonawcy 
* * niepotrzebne skreślić 
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Załącznik nr 3 do SIWZ  
Wykonawca: 
 
……………………………………………… 
 
………………………………………….…… 
 (pełna nazwa/firma i adres Wykonawcy) 

 

Oświadczenie Wykonawcy  

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29.01.2004 r.  

Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.),  
 

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 
 

 Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usług 

pocztowych dla Sądu Najwyższego  oświadczam, co następuje: 

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY: 

 

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1  

pkt 12-23 ustawy Pzp. 

2. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 5  

pkt 1, 2, 4 i 8 ustawy Pzp. 

 

 
         ..........................................                                                          .................................................. 
                  (miejscowość, data)                                                                                            (podpis i pieczęć Wykonawcy) 
 
 
Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na 

podstawie art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród 

wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 pkt 1, 2, 4, 8 ustawy Pzp). Jednocześnie 

oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjąłem 

następujące środki naprawcze:  

………………………………………………………………………………...……………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………….….. 

 

 

 

         ..........................................                                                          .................................................. 
                 (miejscowość, data)                                                                                               (podpis i pieczęć Wykonawcy) 
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OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA: 

 

Oświadczam, że w stosunku do następującego/ych podmiotu/tów, na którego/ych zasoby 

powołuję się w niniejszym postępowaniu, tj.: ………………………………………………………………………………… 

                                                                                                                                           (podać pełną nazwę/firmę i adres)  

nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

 

 

         ..........................................                                                          .................................................. 
                  (miejscowość, data)                                                                                            (podpis i pieczęć Wykonawcy) 
 
 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne  

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

 

 

         ..........................................                                                          .................................................. 
                  (miejscowość, data)                                                                                            (podpis i pieczęć Wykonawcy) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Uwaga ! 
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, ww. oświadczenie winno 
być przedłożone odrębnie przez każdego Wykonawcę (uczestnika oferty wspólnej). 
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Załącznik nr 4 do SIWZ  
Wykonawca: 
 
……………………………………………… 
 
………………………………….…………… 
(pełna nazwa/firma  i adres Wykonawcy) 

 

Oświadczenie Wykonawcy  

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29.01.2004r.  

Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017r., poz. 1579 ze zm.),  

 

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
 

 
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usług pocztowych 
dla Sądu Najwyższego  oświadczam, co następuje: 
 

INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY: 

 
Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego  
w pkt 9 specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 
 

 

 
         ..........................................                                                          .................................................. 
                  (miejscowość, data)                                                                                            (podpis i pieczęć Wykonawcy) 
 
 
 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

 
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne  
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 
zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

 

 

         ..........................................                                                          .................................................. 
                  (miejscowość, data)                                                                                            (podpis i pieczęć Wykonawcy) 
 

 

Uwaga ! 
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, ww. oświadczenie winno być przedłożone odrębnie 
przez każdego Wykonawcę (uczestnika oferty wspólnej). 



Załącznik nr 5 do SIWZ  
  
Wykonawca: 
 
…………………………………………..…… 
 
……………………………………………..… 
(pełna nazwa/firma  i adres Wykonawcy) 

 
Oświadczenie o przynależności  

lub braku przynależności do grupy kapitałowej 
 
 

Oświadczam, że: 

□ nie należę do grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów (tekst jednolity Dz. U. z 2018r., poz. 798) z Wykonawcami, którzy 

złożyli oferty w postępowaniu na świadczenie usług pocztowych dla Sądu Najwyższego  

□ należę do grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji 

i konsumentów (tekst jednolity Dz. U. z 2018r., poz. 798) z następującymi Wykonawcami, którzy 

złożyli oferty  w ww. postępowaniu: 

 
1. nazwa podmiotu ………………………………………………………………………... 
 
2. nazwa podmiotu ………………………………………………………………………... 

 
(postawić znak „X” przy właściwym wyborze) 

 
Jednocześnie przedstawiam dowody, że powiązania z tymi wykonawcami nie prowadzą do 

zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia: ……………………………………………... 

………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………… 

 

 
 
 
             ..........................................                                                          .................................................. 
                       (miejscowość, data)                                                                                            (podpis i pieczęć Wykonawcy) 
 

 
 

 
Uwaga! 
1) Wykonawca przekazuje Zamawiającemu niniejsze oświadczenie w terminie 3 dni od dnia 

zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiającego informacji z otwarcia ofert, o której mowa w 
art. 86 ust. 5 ustawy Pzp. 

2)  W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, ww. oświadczenie 
winno być przedłożone odrębnie przez każdego Wykonawcę (uczestnika oferty wspólnej). 



                 Załącznik nr 6 do SIWZ 
Wykonawca: 
 
……………………………………………… 
 
……………………………..………………… 

       (pełna nazwa/firma  i adres Wykonawcy) 
 
 
 
 

 
Oświadczenie o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych 

dot.: przetargu nieograniczonego na świadczenie usług pocztowych dla Sądu Najwyższego  
 
 

 Oświadczamy, że nie zalegamy z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, o których mowa  

w ustawie z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach i opłatach lokalnych (tekst jedn. Dz. U. z 2017r. poz. 

1785 ze zm.). 

 

 
 

         
 

 
 
 
             ..........................................                                                          .................................................. 
                       (miejscowość, data)                                                                                            (podpis i pieczęć Wykonawcy) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Uwaga ! 
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, ww. oświadczenie winno być 
przedłożone odrębnie przez każdego Wykonawcę (uczestnika oferty wspólnej). 
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                                                                                                                  Załącznik nr 7 do SIWZ             
 
 

Umowa  nr ……………………….……. 
 
 

zawarta w dniu ………………………. roku, w Warszawie 
 
między: 
Sądem Najwyższym z siedzibą w Warszawie przy placu Krasińskich 2/4/6, 00-951 Warszawa, NIP: 
527-20-50-090, REGON: 000000224, zwanym w treści Umowy „Zamawiającym”, reprezentowanym 
przez: 

 
…………………………………………. – Szefa Kancelarii Pierwszego Prezesa Sądu Najwyższego 
 
…………………………………………. – Głównego Księgowego Sądu Najwyższego 
 
a 
 
…………………………………………………………… zwaną w treści umowy „Wykonawcą”, reprezentowanym 
przez: 
 
……………………………………………………………………………………………… 
 
o następującej treści: 
 
Strony oświadczają, że na dzień zawarcia niniejszej Umowy nie uległy zmianie dane wskazane w 
komparycji Umowy, które miałyby wpływ na ważność niniejszej Umowy, i są zgodne z 
dokumentami przedstawionymi na okoliczność zawarcia Umowy. 
 
 

§ 1 
Przedmiot Umowy 

 
1. Przedmiotem Umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług 

pocztowych, polegających na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu w obrocie krajowym 
i zagranicznym przesyłek pocztowych (listowych i paczek pocztowych oraz usługi kurierskiej) i 
ich zwrotów (dalej zwanych „przesyłkami"), oraz usługi odbioru przesyłek z siedziby 
Zamawiającego. Usługi, objęte przedmiotem Umowy będą świadczone zgodnie z przepisami 
powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo 
Pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529) oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie; 
rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 12 października 2010 r. w sprawie 
szczegółowego trybu i sposobu doręczania pism sądowych w postępowaniu cywilnym (t.j. Dz. 
U. z 2015r., poz. 1222); rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 10 stycznia 2017 r. w 
sprawie szczegółowych zasad i trybu doręczania pism organów procesowych w postępowaniu 
karnym (t.j. Dz. U. z 2018r., poz. 553). 
1) W wypadku zmiany stanu prawnego w czasie wykonywania usług pocztowych Wykonawca 

jest zobowiązany stosować przepisy w brzmieniu obowiązującym w dniu nadania przesyłki, 
chyba że przepisy prawa powszechnie obowiązującego stanowią inaczej. 

2) W celu zapewnienia skuteczności i rzetelności w doręczaniu przesyłek sądowych, 
Wykonawca jest zobowiązany do świadczenia usług pocztowych na rzecz Zamawiającego, 
na takich zasadach, jakie obowiązują przy świadczeniu usług przez operatora 
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wyznaczonego, a są wskazane w przepisach prawa powszechnie obowiązującego w 
zakresie w jakim mają one zastosowanie do doręczania przesyłek sądowych z 
zachowaniem zobowiązań zawartych w umowie. 

3) Wykonawca zobowiązuje się do zachowania szczególnej staranności w zakresie 
powierzonych mu przesyłek sądowych, a zwłaszcza zabezpieczyć je przed zniszczeniem lub 
naruszeniem tajemnicy korespondencji. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu Umowy został określony w specyfikacji istotnych warunków 
zamówienia (Załącznik nr 1), która wraz z ofertą Wykonawcy z dnia ………………………… 2018 r. 
(Załącznik nr 2),  stanowi integralną część Umowy. 

 
 

§ 2 
Forma opłaty  

 
1. Za wykonanie przedmiotu Umowy Zamawiający będzie uiszczał opłatę w formie opłaty z dołu. 
2. Przez opłatę z dołu należy rozumieć opłatę w całości wniesioną przez Zamawiającego, 

bezgotówkowo, przez polecenie przelewu w terminie późniejszym niż nadanie przesyłki, z 
zastrzeżeniem § 3. 

 
 

§ 3 
Cena i warunki płatności 

 
1. Wartość Umowy szacuje się na kwotę …………………… zł brutto (słownie: 

……………………………………………….………..  00/100 groszy) z tym, że: 
1) Całkowita wartość przedmiotu Umowy będzie wynikać z rzeczywistej liczby przesyłek 

wyekspediowanych, liczby przesyłek zwróconych do Sądu Najwyższego, opłaty za odbiór 
przesyłek z siedziby Zamawiającego oraz narzut własny operatora za usługę pośrednictwa 
przy nadawaniu przesyłki u operatora wyznaczonego wg cen określonych w ofercie 
Wykonawcy stanowiącej Załącznik nr 2 do niniejszej Umowy.  

2) Wartość Umowy, o której mowa w ust. 1 zawiera wszystkie koszty realizacji przedmiotu 
Umowy, w tym podatek VAT oraz ewentualne upusty i rabaty. 

2. Strony ustalają następujące zasady rozliczania i regulowania opłat: 
1) za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy; 
2) miesięczna należność za usługi realizowane w ramach Umowy będzie uwzględniała 

wynagrodzenie Wykonawcy wynikające z liczby przesyłek faktycznie wyekspediowanych w 
danym miesiącu, liczby przesyłek zwróconych do Sądu Najwyższego, miesięcznej opłaty za 
odbiór przesyłek z siedziby Zamawiającego oraz narzut własny operatora za usługę 
pośrednictwa przy nadawaniu przesyłki u operatora wyznaczonego wg cen określonych w 
ofercie Wykonawcy stanowiącej Załącznik nr 2 do niniejszej Umowy; 

3) liczba i waga przyjętych przez Wykonawcę przesyłek będzie stwierdzana na podstawie 
zestawienia przesyłek przekazanych do przemieszczenia sporządzanego przez 
Zamawiającego; Wykonawca zobowiązuje się po zakończeniu każdego okresu 
rozliczeniowego, o którym mowa w pkt 1, a przed wystawieniem faktury uzgodnić z 
Zamawiającym rodzaj (waga) oraz liczbę nadanych i zwróconych przesyłek za dany okres 
rozliczeniowy; 

4) podstawą obliczenia miesięcznej należności będzie suma opłat za przesyłki faktycznie 
nadane/zwrócone z powodu wyczerpania możliwości ich doręczenia lub wydania w okresie 
rozliczeniowym, potwierdzona co do liczby i wagi na podstawie dokumentów nadawczych 
albo oddawczych, przy czym obowiązywać będą ceny jednostkowe podane przez 
wykonawcę w ofercie z dnia ………….  z zastrzeżeniem ust. 4; 
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5) Wykonawca zobowiązuje się do wystawienia faktury w terminie do 7 dni po zakończeniu 
każdego okresu rozliczeniowego, o którym mowa w pkt 1. Faktura będzie zawierać 
wyszczególnienie wykonanych usług za dany okres rozliczeniowy, określające m.in. liczbę 
nadanych i zwróconych przesyłek.  

6) wynagrodzenie będzie płatne na podstawie faktury VAT, w terminie 14 dni od daty 
otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury. Należności wynikające 
z faktury będą płatne przelewem na konto wskazane na fakturze. Zamawiający jest 
zobowiązany określić tytuł wpłaty, powołując się na numer faktury; 

7) za datę dokonania płatności dla Wykonawcy uznaje się datę złożenia przelewu przez 
Zamawiającego; 

8) za nieterminowe regulowanie należności Wykonawca będzie naliczać odsetki ustawowe za 
opóźnienie w transakcjach handlowych; odsetki ustawowe w transakcjach handlowych za 
fakturę niezapłaconą w terminie będą płacone przez Zamawiającego na podstawie noty 
odsetkowej; 

9) brak terminowej zapłaty wynagrodzenia nie może stanowić podstawy do zawieszenia 
świadczenia usług pocztowych, chyba że Zamawiający zalega z płatnością za trzy pełne 
okresy rozliczeniowe i pomimo wezwania do dokonania zapłaty i wyznaczenia 
dodatkowego terminu nie krótszego jednak niż 30 dni liczonego od daty doręczenia 
wezwania, Zamawiający nie dokona płatności; 

10) strony ustalają, że faktury będą wystawiane i przesyłane na adres Zamawiającego wskazany 
w komparycji Umowy; 

3. W wypadku, gdy w okresie obowiązywania Umowy ceny usług pocztowych wskazane w ofercie 
Wykonawcy, stanowiącej Załącznik nr 2 do niniejszej Umowy, okażą się wyższe od cen za te 
usługi, określone w cenniku usług Wykonawcy, ceny zawarte w cenniku usług Wykonawcy staną 
się podstawą do dokonywania rozliczeń świadczonych usług pocztowych na podstawie 
niniejszej Umowy.  

4. Jeżeli w trakcie obowiązywania umowy nastąpi zmiana w zakresie podatku od towarów i usług, 
Zamawiający zobowiązuje się do uiszczenia opłaty powiększonej o podatek od towarów i usług 
według obowiązującej stawki. 

5. Ilości wskazane w ofercie Wykonawcy, stanowiącej Załącznik nr 2 do niniejszej Umowy są 
wielkościami orientacyjnymi, przyjętymi dla celu porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej 
oferty Wykonawcy, z którym Zamawiający podpiszę umowę. Wykonawcy nie przysługuje 
roszczenie o realizację usługi w wielkościach podanych w ofercie Wykonawcy. Jednocześnie 
Zamawiający gwarantuje, iż minimalna kwota, która zostanie zapłacona z tytułu realizacji 
podmiotu Umowy, wyniesie 60% ceny podanej w Ofercie Wykonawcy. 
 
 

§ 4 
Powiadamianie Stron 

 
1. Strony oświadczają, że nadzór nad realizacją postanowień Umowy pełnią: 

1) ze strony Zamawiającego: ……………………………………., e-mail …………………………………………. 
2) ze strony Wykonawcy: …………………………………………., e-mail …………………………………………. 

2. Strony oświadczają, że ich aktualne adresy korespondencyjne są następujące: 
Zamawiający: Sąd Najwyższy, plac Krasińskich 2/4/6, 00-951 Warszawa 
Wykonawca: ………………………………………………………………………………………………………………………. 

3. Strony zobowiązują się do niezwłocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania się 
przesyłką poleconą o zmianach osób i danych wymienionych w ust. 1 oraz nazw i adresów 
wskazanych w ust. 2, oraz komparycji Umowy bez konieczności sporządzania aneksu do 
niniejszej Umowy. Korespondencję przesłaną na adresy wskazane w ust. 2 każda ze Stron uzna 
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za prawidłowo doręczoną, w wypadku niepowiadomienia drugiej Strony o zmianie swego 
adresu.  

 
§ 5 

Obowiązywanie Umowy 
 

1. Umowa obowiązuje od dnia 1 stycznia 2019 roku do dnia 31 grudnia 2019 roku z obowiązkiem 
wywiązania się Wykonawcy ze zobowiązań umownych w stosunku do wszystkich przesyłek 
pocztowych wysłanych przez Zamawiającego do dnia 31 grudnia 2019 roku. 

2. W wypadku wygaśnięcia Umowy lub jej rozwiązania, strony zobowiązują się do dokonania, w 
terminie 2 miesięcy od zakończenia obowiązywania Umowy, rozliczenia liczby 
nadanych/zwróconych przesyłek, a w razie potrzeby również do zwrotu kwot nienależnych 
wynikających z takiego rozliczenia na podstawie prawidłowo wystawionych przez Wykonawcę 
faktur korygujących VAT. 

 
 

§ 6 
Obowiązki Wykonawcy 

 
1. Wykonawca jest zobowiązany do odbioru z Zespołu Biura Podawczego Sądu Najwyższego, 

zlokalizowanego w siedzibie Zamawiającego przy placu Krasińskich 2/4/6 przesyłek 
przygotowanych do wyekspediowania, a następnie nadania tych przesyłek w wyznaczonej 
placówce nadawczej. Odbiór przesyłek będzie się odbywał codziennie, tj. od poniedziałku do 
piątku w dni robocze w godzinach 09.00-12.00, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy. 

2. Wykonawca jest zobowiązany do odbioru w imieniu Zamawiającego przesyłek z 
………………………………………………………………………………………………… trzy razy w tygodniu – w 
poniedziałek, środę i piątek w czasie umożliwiającym dostarczanie ich do siedziby 
Zamawiającego w godzinach 09.00-12.00. 

3. W wypadku nadania przesyłki pocztowej wraz z formularzem potwierdzenia odbioru, 
Wykonawca zobowiązuje się doręczać do Zamawiającego zwrotne potwierdzenie odbioru 
wypełnione zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowiązującego, niezwłocznie po 
dokonaniu doręczenia przesyłki. 

4. Wykonawca zobowiązuje się doręczać do Zamawiającego przesyłki pocztowe awizowane 
niepodjęte w terminie, zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowiązującego, niezwłocznie 
po upływie terminu do odbioru przesyłki przez adresata. 

5. Odbioru przesyłek będzie dokonywać upoważniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu 
stosownego upoważnienia. 

6. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu, w formie pisemnej lub elektronicznej, zestawienia 
placówek nadawczych i odbiorczych, które będą realizowały usługi wynikające z niniejszej 
Umowy. 

7. Za moment odbioru przesyłki uważa się chwilę przyjęcia przez Wykonawcę przesyłki do 
przemieszczenia i doręczania, a w wypadku przesyłek rejestrowanych chwilę wydania 
Zamawiającemu dowodu przyjęcia przesyłki przez Wykonawcę. 

8. Nadanie przez Wykonawcę przesyłek objętych przedmiotem Umowy, w wypadku braku 
zastrzeżeń dotyczących niewłaściwego oznaczenia (adresowania), nastąpi w dniu odbioru 
przesyłek od Zamawiającego. 

9. Odbiór przesyłek przyjętych do wyekspediowania będzie każdorazowo potwierdzany przez 
Wykonawcę pieczęcią, podpisem i datą na zestawieniu przesyłek przekazanych do 
przemieszczania, potwierdzających liczbę i rodzaj przesyłek. 

10.  Zamawiający zastrzega sobie możliwość sporządzania odrębnego wykazu przesyłek 
wymagających nadania u operatora wyznaczonego w dniu ich odbioru od Zamawiającego, a 
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potwierdzenie ich nadania Wykonawca dostarczy Zamawiającemu w następnym dniu roboczym 
do godz. 12.00. 

11.  Zamawiający nie dopuszcza tworzenia odrębnych dokumentów nadawczych do przesyłek 
nadanych w imieniu i na rzecz Zamawiającego przez Wykonawcę. Jednocześnie Zamawiający 
dopuszcza nanoszenie przez Wykonawcę innych nadruków/znaków opłaty na przesyłkach, 
które będą nadawane u różnych operatorów. 

12.  Zamawiający zastrzega sobie możliwość dostarczenia przesyłki własnym transportem, do 
wyznaczonej przez Wykonawcę placówki mieszczącej się w Warszawie przy 
ul...................................., w wypadku wystąpienia ze strony Zamawiającego konieczności 
dostarczenia do tej placówki przesyłki w innych godzinach niż wskazane w ust. 1. 

13.  Zamawiający zastrzega sobie prawo przeprowadzenia kontroli w celu zweryfikowania, czy 
osoby wykonujące czynności przy realizacji zamówienia są osobami zatrudnionymi w sposób 
określony w pkt 9.1.2.3. b) SIWZ, stanowiącej Załącznik nr 1 do niniejszej Umowy. Osoby 
oddelegowane przez Wykonawcę są zobowiązane podać imię i nazwisko podczas kontroli 
przeprowadzanej przez Zamawiającego oraz złożyć oświadczenie, że są zatrudnione na 
podstawie Umowy o pracę. W razie odmowy podania danych umożliwiających identyfikację 
osób wykonujących prace na terenie świadczenia usług bądź odmowy złożenia oświadczenia, 
Zamawiający wzywa Wykonawcę do wydania zakazu wykonywania przez te osoby prac do 
momentu wyjaśnienia podstawy ich zatrudnienia oraz wzywa Wykonawcę do złożenia 
pisemnego oświadczenia wskazującego dane osób, które odmówiły podania imienia i nazwiska 
lub odmówiły złożenia oświadczenia podczas kontroli Zamawiającego. 

14.  Wykonawca na każdym etapie realizacji zamówienia jest zobowiązany, nie później niż w ciągu 
2 dni roboczych od dnia wezwania przez Zamawiającego, przedstawić dowody potwierdzające 
zatrudnienie na podstawie Umowy o pracę – jeżeli Zamawiający o to wystąpi. 
 
 

§ 7 
Obowiązki Zamawiającego 

 
1. Zamawiający jest zobowiązany do:  

1) umieszczania na opakowaniu przesyłki pocztowej oznaczenia potwierdzającego wniesienie 
opłaty za usługę w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczęci o treści:   
  

(wzór) 
 
 

§ 8 
Kary umowne 

 
1. W wypadku nieterminowego odbioru przesyłek przygotowanych do wyekspediowania 

Zamawiającemu przysługuję prawo do naliczenia kary umownej w wysokości 2%  liczonej od 
miesięcznej kwoty brutto za usługę odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego, za każdy dzień 
opóźnienia, w którym nastąpił nieterminowy odbiór przesyłek.  

2. W wypadku nienależytego wykonania zobowiązania, o którym mowa w § 6 ust. 3, Wykonawca 
zobowiązuje się zapłacić karę umowną na rzecz Zamawiającego w wysokości trzykrotności 
opłaty za potwierdzenie odbioru przesyłki, w wypadku zwrócenia do Zamawiającego zwrotnego 
potwierdzenia odbioru w terminie powyżej 7 dni roboczych za każdy, zgłoszony przez 
Zamawiającego przypadek naruszenia. 

3. W wypadku nienależytego wykonania zobowiązania, o którym mowa w § 6 ust. 4, Wykonawca 
zobowiązuje się zapłacić karę umowną na rzecz Zamawiającego w wysokości trzykrotności 



 

6 
 

opłaty za nadanie przesyłki, w wypadku zwrócenia tej przesyłki do Zamawiającego w terminie 
powyżej 7 dni roboczych za każdy, zgłoszony przez Zamawiającego przypadek naruszenia. 

4. Wykonawca, w wypadku doręczenia przesyłki osobie nieuprawnionej do jej odbioru lub w 
wypadku niepodjęcia próby doręczenia przesyłki pocztowej w terminie 30 dni kalendarzowych, 
licząc od dnia jej nadania (przesyłka zaginiona), zobowiązuje się do zapłaty kary umownej w 
wysokości jednego minimalnego wynagrodzenia za pracę obowiązującego w dniu wadliwego 
doręczenia przesyłki lub w dniu następującym po upływie 30 dni od daty  nadania przesyłki. 

5. Wykonawca, w wypadku nieprawidłowego wypełnienia przez operatora pocztowego zwrotnego 
potwierdzenia odbioru przesyłki rejestrowanej, nieprawidłowego wypełnienia strony adresowej 
przesyłki rejestrowanej niepodjętej w terminie, niedoręczenia Zamawiającemu zwrotnego 
potwierdzenia odbioru, zobowiązuje się do zapłaty na rzecz Zamawiającego kary umownej w 
wysokości 50 zł za każdy, zgłoszony przez Zamawiającego przypadek naruszenia. 
Nieprawidłowość może wynikać z powodu: 
1) braku daty, w której przesyłka została wydana lub doręczona; 
2) braku czytelnego podpisu osoby, która odebrała przesyłkę; 
3) braku adnotacji na stronie adresowej przesyłki o dwukrotnym awizowaniu; 
4) braku podpisu osoby doręczającej; 
5) braku adnotacji o sposobie doręczenia; 
6) braku lub nieprawdziwej adnotacji o osobie odbierającej przesyłkę, przyczynie 

niedoręczenia  przesyłki; 
7) ręcznego poprawienia daty na zwrotnym potwierdzeniu odbioru. 

6. Należność z tytułu kar umownych Zamawiający może potrącić z należności przysługujących 
Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża zgodę. 

7. Zapłata lub potrącenie kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku realizacji Umowy. 
8. W wypadku wystąpienia siły wyższej, żadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialności, jeżeli nie 

wykonała swoich obowiązków albo wykonała je nienależycie wskutek okoliczności niezależnych 
od niej, tj. okoliczności, o których nie wiedziała i nie mogła ich przewidzieć lub którym nie mogła 
zapobiec, pomimo dołożenia najwyższej staranności, w szczególności z uwagi na zmianę 
przepisów, wydanie lub niewydanie stosownych decyzji przez organy administracji publicznej, 
klęski żywiołowe, wojny, zamieszki, blokady dróg, strajki, z wyjątkiem strajków pracowników 
Instytucji, których Wykonawca/Zamawiający mógł łatwo uniknąć. 

 
 
 

§ 9 
Odstąpienie od Umowy 

 
1. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od Umowy w wypadku: 

1) likwidacji, ogłoszenia upadłości lub rozwiązania przedsiębiorstwa Wykonawcy; 
2) niewykonania przedmiotu Umowy powyżej 5 dni w stosunku do ustalonych terminów; 
3) wykonywania przez Wykonawcę przedmiotu Umowy wadliwe i zaniechania zmiany 

sposobu jego wykonania mimo wyznaczonego terminu na dokonanie zmian. 
2. Odstąpienie od Umowy powinno nastąpić pod rygorem nieważności na piśmie i zawierać 

uzasadnienie. W każdym wypadku, jeśli odstąpienie przez Zamawiającego albo Wykonawcę od 
Umowy następuje z winy Wykonawcy, Zamawiającemu przysługuje prawo do naliczenia kary 
umownej w wysokości 10% wartości Umowy  brutto wskazanej w § 3 ust. 1. 

3. Każda ze Stron może rozwiązać Umowę z zachowaniem 3 miesięcznego okresu wypowiedzenia, 
ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego.   
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§ 10 

Rozstrzyganie sporów 
 

Ewentualne spory mogące wyniknąć w związku z realizacją niniejszej Umowy Strony będą 
rozstrzygać polubownie, a jeśli nie będzie to możliwe rozstrzygać je będzie sąd powszechny 
właściwy dla siedziby Zamawiającego. 
 
 

§ 11 
Zmiany w umowie 

 
 

1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem 
nieważności. 

2. W wypadku zmiany przepisów określających wysokość należnego podatku VAT na usługi 
pocztowe w czasie trwania niniejszej Umowy Wykonawca zastosuje obowiązujący podatek VAT, 
co będzie powodować zmianę cen jednostkowych przesyłek. 

 
 

§ 12 
Postanowienia końcowe 

 
 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają odpowiednie przepisy 
Kodeksu cywilnego, przepisów dotyczących świadczenia usług pocztowych i ustawy Prawo 
zamówień publicznych. 

2. Wszystkie postanowienia Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia są wiążące dla stron 
Umowy. 

3. Integralną część Umowy stanowią: Specyfikacja istotnych warunków zamówienia - Załącznik nr 
1, oraz Oferta Wykonawcy z dnia......................... - Załącznik nr 2.  

4. Umowę niniejszą wraz z Załącznikami, sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, 
po jednym dla każdej ze Stron. 

 
Wykaz Załączników: 
Załącznik nr 1 – Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia 
Załącznik nr 2 – Oferta Wykonawcy 
 

 

ZAMAWIAJĄCY     WYKONAWCA 
 


